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Podstawy formalne
• obowiązek rozliczenia Wsparcia wynika z pkt 9. Umowy
• rozliczenie Wsparcia przekazanego w formie zaliczki polega na:

o wykazaniu przez OOW poniesienia wydatków kwalifikowalnych, których dotyczyła zaliczka 
lub

o zwrocie zaliczki
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Podstawy formalne
Rozliczenie Wsparcia – obowiązek złożenia sprawozdania

Sprawozdanie obejmuje:
• sprawozdanie z rzeczowej realizacji Przedsięwzięcia wraz z materiałami dokumentującymi 

zrealizowanie Przedsięwzięcia zgodnie z Umową,
• szczegółowe informacje o zakresie realizacji Wskaźników Przedsięwzięcia, 

w tym o przyczynach nierealizowania ich w zakładanym zakresie,
• rozliczenie całości wydatków kwalifikowalnych oraz otrzymanego Wsparcia.
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Struktura sprawozdania

Rzeczowa realizacja Przedsięwzięcia:
• cele
• realizacja wraz z dokumentacją potwierdzającą 
• wskaźniki
• działania komunikacyjne
• zgodność Przedsięwzięcia z zasadą „niewyrządzania znaczącej szkody środowisku”
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Struktura sprawozdania
Dokumentacja stanowiąca potwierdzenie osiągniętych wskaźników – załączniki do sprawozdania

• źródło danych stanowi potwierdzenie osiągniętych wskaźników określone w tabeli "3. Liczbowe 
określenie skali działań zrealizowanych w ramach Przedsięwzięcia" sprawozdania

• należy załączyć potwierdzenie z realizacji wskaźnika w postaci dokumentacji zdjęciowej 
lub/i raportu z wydarzenia, inne potwierdzające realizację wartości docelowej

• do przekazania również na nośniku elektronicznym
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Struktura sprawozdania
Dokumentacja materiałów promocyjnych – załączniki do sprawozdania

• kopie materiałów promocyjnych, np.: 
o plakaty

o ulotki

o reklamy w mediach tradycyjnych i/lub elektronicznych

o zrzuty ze stron internetowych (własnych i obcych)

• do przekazania również na nośniku elektronicznym
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Struktura sprawozdania
Rozliczenie finansowe Przedsięwzięcia

• informacja o poniesionych wydatkach
• rozliczenie ze względu na rodzaj kosztów
• rozliczenie ze względu na źródło finansowania
• uwagi mogące mieć znaczenie przy ocenie realizacji budżetu
• zestawienie faktur/ rachunków, opłaconych ze wsparcia i wkładu własnego
• informacja o ewentualnych przychodach
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pola należy wypełnić ręcznie

pola wypełniają się 
automatycznie

zwrot niewykorzystanej zaliczki (pkt 9.4 Umowy)
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dane wypełniają się 
automatycznie na 
podstawie wartości 
podanych w tabeli 
nr 4 „Zestawienie 
faktur (rachunków), 
które opłacone 
zostały ze wsparcia 
KPO i z wkładu 
własnego -
wyłącznie koszty 
kwalifikowalne”
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dane wypełniają się automatycznie 
na podstawie wartości podanych w 
tabeli nr 4 „Zestawienie faktur 
(rachunków), które opłacone 
zostały ze wsparcia KPO i z wkładu 
własnego - wyłącznie koszty 
kwalifikowalne”
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• wszelkie należności powinny być 
opłacone do ostatniego dnia 
realizacji Przedsięwzięcia 
wynikającego z pkt 4.1 
Umowy/aneksu

• OOW przedstawia wyłącznie 
koszty kwalifikowalne

• wszelkie przekroczenia są wkładem 

własnym niekwalifikowalnym, 
niewymagającym przedstawienia w 
powyższym zestawieniu
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Struktura sprawozdania

Dokumentacja finansowa – załączniki do sprawozdania

Kopie dokumentów finansowych przekazane również na nośniku elektronicznym, zgodne z 
oryginałem, czytelnie i poprawnie opisane w sposób umożliwiający ich identyfikację z 
dokumentami zawartymi w tabeli "4. Zestawienie faktur (rachunków), które opłacone zostały ze 
środków pochodzących ze wsparcia KPO i z wkładu własnego - wyłącznie koszty kwalifikowalne”.
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Złożenie sprawozdania
Forma złożenia sprawozdania

1. uzupełnienie danych sprawozdawczych w Systemie Informatycznym WITKAC
2. wygenerowanie sprawozdania z systemu WITKAC i złożenie podpisu
3. złożenie sprawozdania 

a. w formie papierowej opatrzonej własnoręcznym podpisem OOW lub osoby upoważnionej do reprezentowania OOW lub

b. w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym OOW lub osoby upoważnionej do 

reprezentowania OOW



 P 
           

Złożenie sprawozdania

Doręczenie podpisanego sprawozdania Jednostce Wspierającej

Trzy kanały doręczenia – do wyboru jeden z poniższych: 
1. e-Doręczenia (adres skrzynki e-Doręczeń NIMiT: AE:PL-37655-40098-HSDSI-28)
2. skrzynka podawcza ePUAP NIMiT (adres skrzynki ePUAP: /MuzykaiTaniec/skrytkaESP)
3. adres siedziby NIMiT (ul. Tamka 3, 00- 349 Warszawa)
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Weryfikacja sprawozdania

1. JW dokonuje weryfikacji złożonego sprawozdania
2. Po zweryfikowaniu sprawozdania JW może:

• zaakceptować sprawozdanie lub
• wezwać do złożenia wyjaśnień lub
• wezwać do korekty sprawozdania.
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Weryfikacja sprawozdania
OOW ma 7 dni od otrzymania wezwania na:
• złożenie wyjaśnień lub
• doręczenia JW skorygowanego sprawozdania

Forma złożenia korekty sprawozdania:
• w postaci papierowej opatrzonej własnoręcznym podpisem OOW lub osoby upoważnionej do 

reprezentowania OOW albo 
• w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym OOW lub osoby 

upoważnionej do reprezentowania OOW
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Zwrot zaliczki

• OOW zobowiązany jest do zwrotu niewykorzystanych środków nie później niż 15 dni po 
zakończeniu okresu realizacji Przedsięwzięcia

• zwrot niewykorzystanej zaliczki następuje na rachunek bankowy JW o numerze: 44 1130 1017 
0020 1461 9320 0006

• w tytule przelewu należy wpisać: „zwrot niewykorzystanej zaliczki” oraz wskazać numer Umowy 
[UWAGA! Nieprawidłowy opis może utrudnić identyfikację wpłaty]
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Zwrot zaliczki

Zwrot odsetek
W przypadku niezwrócenia niewykorzystanej części zaliczki w terminie wynikającym z pkt 9.4. Umowy:
• OOW zobowiązany jest do zapłaty odsetekw wysokości określonej jak dla zaległości podatkowych, 

liczonych od dnia wypłaty zaliczki do dnia zwrócenia przez OOW niewykorzystanej części zaliczki;
• kwota naliczonych odsetek powinna być zwrócona na wyodrębniony rachunek JW o numerze 17 

1130 1017 0020 1461 9320 0007 [wskazany w pkt 9.5 Umowy];
• w tytule przelewu należy wpisać: „ dsetki od umowy” oraz wskazać numer Umowy.
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Zwrot zaliczki

 dsetki kapitałowe
Jeżeli na rachunku OOW powstaną odsetki kapitałowe od środków wsparcia, podlegają one zwrotowi na 
zasadach jak niewykorzystana zaliczka (pkt 9.4 – 9.5 Umowy)

Środki z  P  nie mogą generować dodatkowego dochodu dla   W.
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Dziękujemy za uwagę!

Pozostańmy w kontakcie

Więcej informacji na stronie WWW

Infolinia

Adres e-mail
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