Q&A — weksle

1. Co to jest zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy?
Znacie Panstwo rdzne zabezpieczenia np. hipoteke, zastaw, gwarancje bankowg, maja
one na celu da¢ gwarancje, ze potencjalny dtuznik wykona zobowigzanie nalezycie.
Jako ze NIMIT podlega Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 7 grudnia
2017 r. w sprawie zaliczek w ramach programow finansowanych z udziatem srodkéw
europejskich musi z katalogu wymienionych w rozporzadzeniu zabezpieczen
stosowac jedno.
W przypadku umoéw KPO dla kultury wybrano weksle wraz z deklaracjg wekslowg jako
zabezpieczenie fatwe do ustanowienia, dostepne dla wszystkich oraz jedno z
najtanszych i najmniej uciazliwych.
W korespondencji do Paristwa uzywamy terminologii ,,zabezpieczenie nalezytego
wykonania umowy” — co to? Weksel i deklaracja wystawy weksla razem, albo
chociazby jeden z tych dokumentéw.

2. Kto zobowigzany jest do ztozenia zabezpieczenia w Il naborze
KPO dla kultury?

W umowach stypendialnych wszyscy stypendysci, a w przypadku umdéw grantowych
podmioty niepubliczne.

3. Czy wystawienie zabezpieczenia wymaga wizyty u notariusza?
Tak, podpisy na wekslu i deklaracji wymagajg, aby zweryfikowat je notariusz. Jego
zadaniem jest sprawdzenie czy osoba, ktdra sktada podpisy jest faktycznie tym za kogo
sie podaje. Deklaracja, czy tez weksla nie majg formy aktu notarialnego, bowiem
notariusz nie bada i nie sporzgdza ich tresci, a jedynie jako funkcjonariusz publiczny
potwierdza, ze Jan Kowalski, podpisujgcy sie jako Jan Kowalski jest faktycznie Janem
Kowalskim.

4. Co nalezy wpisac¢ w deklaracji oraz wekslu, zeby byto

prawidfowo?
Po pierwsze, prosze zwréci¢ uwage, ze inny wzor tresci zabezpieczenia jest dla
stypendystow, inny dla grantobiorcéw. Oba sg dostepne w wersji Word na
kpodlakultury.pl w odpowiednich zaktadkach i réznig sie od zesztorocznych!
Niezaleznie, czy sg Panstwo grantobiorcg, czy stypendystg w przypadku deklaracji
wystawcy weksla nalezy uzupetni¢ wszystkie informacje oraz czytelnie podpisac sie w
wyznaczonym polu.
Jezeli chodzi o weksel:
e stypendysci — nalezy nic nie uzupetnia¢ w tresci weksla, a jedynie czytelnie
podpisaé go w wyznaczonym miejscu.
e grantobiorcy — nalezy nic nie uzupetnia¢ w tresci weksla, a jedynie podpisac go
W Wyznaczonym miejscu i przybi¢ pieczatke podmiotu, ktéry otrzymuje grant,



zawierajgcg co najmniej jeden nr rejestrowy NIP/KRS/REGON (pole na pieczgtke
jest wskazane na wekslu).
Informacja o tym kto podpisuje zabezpieczenie i jak wyglagda kwestia klauzuli
notarialnej, poswiadczajacej podpis w pytaniachnr3,5i 7.

. Kto podpisuje sie na wekslu i deklaracji?
W przypadku zabezpieczen ustanawianych dla umoéw stypendialnych: stypendysta.
W przypadku zabezpieczen ustanawianych dla uméw grantowych:

e wtasciciel dla jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej (JDG),

e reprezentant/ci dla w przypadku oséb prawnych wpisanych do KRSu, zgodnie z
zasadg reprezentacji wpisang do rejestru na dzien sporzadzania weksla i
deklaraciji.

Wymienilismy powyzej JDG oraz podmioty wpisane do KRSu, poniewaz to gtéwnie one
sg zobowigzane do ztozenia zabezpieczenia. Wiemy jednak, ze sg réwniez inne formy
prawne np. oddziat osoby prawnej, ktory nie ma osobowosci prawnej, stowarzyszenie
zwykte, ktére mogg ubiegal sie o dofinansowanie. W przypadku tych innych, nie-
KRSowych form prosimy o kontakt na mail wekslelkpo@nimit.pl, zanim wystawig
Panstwo zabezpieczenie.

Wazne: wystawienie weksla i deklaracji wekslowej nie jest czynnoscig zwyktego
zarzadu, nalezy miec specjalne petnomocnictwo do zaciggniecia takiego zobowigzania
(NIMIT nie udostepnia wzoréw takiego petnomocnictwa); petnomocnictwo musi mieé
date sporzadzenia wczesniejszg niz date ustanowienia weksla i deklaracji; zobowigzanie
wekslowe jest zawsze czynnoscia o charakterze majgtkowym, dlatego prosimy w
przypadku grantobiorcéw o zwrdcenie uwagi, jak macie Panstwo okre$long zasade
reprezentacjil

. Gdzie moge zobaczy¢ przyktad prawidtowo wystawionej

deklaracji oraz weksla?

Wzory, sg udostepnione na stronie kpodlakultury.pl w zaktadkach stypendia ->
dokumenty oraz granty -> dokumenty.

. Jak powinna wygladac klauzula potwierdzajgca tozsamosc

sporzadzona przez notariusza wg wytycznych NIMiTu?

Notariusz powinien sporzadzi¢ 2 klauzule: po jednej dla weksla oraz deklaracji. Powinny
one stanowi¢ oddzielne kartki, ktére nastepnie doszywa, albo dokleja oddzielnie do
deklaracji i oddzielnie do weksla.

W przypadku, gdyby notariusz chciat na tej samej kartce, na ktdrej jest weksel przybié
pieczeé, stanowigcy klauzule poswiadczajgcyg podpis, prosimy o zwrdcenie uwagi, ze
zalezy Panstwu na klauzulach w takiej formie jak opisana wyzej.
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8. Przebywam zagranicg, jak moge wystawic zabezpieczenie, ktore

bedzie honorowane przez NIMIT?

Jezeli przebywajg Panstwo zagranicg, Panstwa tozsamosci i podpisy na wekslu oraz
deklaracji moze zweryfikowaé polski konsul.

Prosimy o uwzglednienie wskazowek z pytania 4 réowniez w przypadku klauzul
sporzadzanych przez konsula.

9. W jakim terminie musze ztozy¢ zabezpieczenie i czy moge je

wystawi¢ zanim NIMIT w Witkacu udostepni mi szablon umowy?
Zabezpieczenie nalezy dostarczy¢ w ciggu 14 dni od zawarcia umowy. Umowe uwaza za
zawarty, gdy popis ztozy ostatnia ze stron, czyli w przypadku uméw KPO dla kultury —
w momencie ztozenia podpisu przez p.o. dyrektora Lecha Dzierzanowskiego.

W tresci deklaracji nalezy wpisaé nr umowy, czyli nagtéwek z umowy, nie da sie tego
zrobi¢ bez wygenerowanej w systemie Witkac umowy.

10. lle kosztuje sporzadzenie zabezpieczenia?
Cze$¢ notariuszy pobiera opfate statg w wysokosci 20 zt netto plus 23% VAT od 1
podpisu, ale czes¢ uzaleznia koszt od wartosci przedmiotu, ktéry zabezpiecza weksel,
co oznacz, ze im wieksza kwota dofinansowania, tym wieksza optata, ale nie wiecej niz
300 zt netto plus 23% VAT.
300 zt plus 23% VAT to maksymalny koszt za 1 podpis u notariusza.

11. Jak moge dostarczy¢ zabezpieczenie do NIMITu?.
Poczta, kurierem lub osobiscie.
Gdyby zdecydowali sie Panstwo na wysytke, prosimy umieszczanie weksla i deklaracji
w oddzielnej koszulce, albo w dodatkowej kopercie i opisanie ich stowem ,WEKSEL”, tak
aby w przypadku duzej liczby korespondencji pracownik kancelarii pocztowej NIMiTu
mogt tatwo zidentyfikowac i rozdzieli¢ zabezpieczenie od reszty dokumentéw.
Gdyby zdecydowali sie Panstwo na osobiste zfozenie jest to mozliwe w siedzibie
NIMiTu, ale potwierdzenie, ze Paristwo dokonali takiego ztozenia pracownik kancelarii
potwierdza na Panstwa kopii zabezpieczenia. Nalezy jg przyniesc ze sobg, niestety, ale
przy takiej ilosci dokumentdw i czynnosci administracyjno-technicznych wokét nich nie
mamy mozliwosci robienia dla Panstwa kserokopii, nalezy sie w nig zaopatrzy¢ samemu
przed wizytg w NIMicie.

12. Co dzieje sie w NIMicie z moim zabezpieczeniem?
Wszystkie zabezpieczenia sg skanowane i rejestrowane w odpowiednim systemie
rejestracji poczty NIMiTu, nastepnie trafiajg do specjalnie zorganizowanego zespotu,
ktory sporzadza kolejny rejestr, ale juz merytoryczny, w ktérym zatwierdza sie lub
odrzuca zabezpieczenie, wskazujgc powody negatywnej oceny. Wszystkie
zabezpieczenia niezaleznie od jej merytorycznej kwalifikacji sg przechowywane w szafie
pancernej.



Dostep do oryginatéw zabezpieczen, szafy pancernej oraz pokoju, w ktorym sie ona
znajduje jest limitowany do okreslonych pracownikéw oraz ich przetozonych.

13. Kiedy odzyskam swoje zabezpieczenie?

Po 31 grudnia 2028 r. Zabezpieczenie jest ustanawiane na 3 lata, a data ta jest wskazana
w tresci deklaracji i wynika z art. 13.5 umowy o dofinansowanie.

14, Co sie dzieje z zabezpieczeniem po 31 grudnia 2028 r.?

NIMIT wprowadzit Regulamin obiegu, przechowywania i niszczenia zabezpieczen do
umowy. Zgodnie z jego postanowieniami po uptywie waznosci weksla i deklaracji z
urzedu bedg one niszczone, a z czynnosci tej sporzadza sie protokét, ktéry podpisuje
specjalnie powotana trzyosobowa komisja.

Niemniej od 31 grudnia 2028 r. do momentu niszczenia z urzedu przewidziano 6
miesieczny okres na wnioskowanie o zwrot weksla i deklaracji. Wniosek o zwrot nalezy
kierowaé na wekslelkpo@nimit.pl. Kazdy weksel odsytany przez NIMIT jest najpierw
anulowany, czyli przekreslany i opatrzony stowem ,, anulowano”.
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