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Podpisanie umowy, wymagane
dokumenty, procedura odwotawcza i
co z tym wekslem?
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et AGENDA

* Narodowy
\ Instytut
\ Muzyki
* iTafnca

1. Informacja o wyniku
2. Podpisanie umowy i terminy
3. Wymagane zataczniki
4. Zobowigzania wynikajace z umowy
5. Aneksowanie umowy
6. Obowiagzki informacyjne i sprawozdawcze
7. Rozwigzanie umowy i zwrot Srodkéw
8. Weksel - co, jak i kiedy?
9. Procedura odwotawcza
= b reecrpospotta e I ‘ \\ =i AR ke

=_- ODBUDOWY NextGenerationEU Taan




Muzyki

KPO 7 e
dla kultury ) g

Przypominamy, ze podczas webinaru mozna zadawac pytania na czacie — nasi eksperci beda na nie
odpowiadac¢ na biezgco. Na te, ktdre nie zdazg zosta¢ omdwione w trakcie spotkania, odpowiemy w

formie Q&A, ktdre opublikujemy na stronie www.kpodlakultury.pl oraz na naszym profilu na Facebooku.
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Informacja o wyniku

Powiadomienie o przyznaniu lub nieprzyznaniu dofinansowania zostanie wystane
kanatem komunikacji wskazanym we wniosku:

e Adres do doreczen elektronicznych (ADE)

* Konto w systemie ePUAP

» Przesytka rejestrowana za posrednictwem operatora wyznaczonego (poczta
tradycyjna)

Dokument bedzie zawierat szczegétowe informacje dotyczace wysokosci przyznanego
wsparcia, liczby uzyskanych punktéw, przyczyn ewentualnej odmowy oraz mozliwosci
ztozenia wniosku o ponowng ocene, wraz z instrukcja, jak zrobi¢ to prawidtowo.
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Jesli Przedsiewziecie zostato
zakwalifikowane do otrzymania
Dofinansowania

Umowe wraz z zatagcznikami w dwoéch kompletach / egzemplarzach opatrzonych na kazdej
stronie parafka, a w wyznaczonym miejscu podpisami, nalezy dostarczy¢ w ciggu 14 dni od
otrzymania decyzji.

Regulamin drugiego wyboru, punkt 8.5.

Wzory uméw znajdujg sie na stronie www.kpodlakultury.pl
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Zataczniki do umowy

*Dokument zatgczany ze strony JW:
1. Dokument potwierdzajgcy umocowanie przedstawiciela JW do dziatania w jej imieniu
(petnomocnictwo, inne).

*Dokumenty zatgczane ze strony OOW:

2. Dokument potwierdzajgcy umocowanie przedstawiciela OOW do dziatania w jego imieniu
(Akt powotania, petnomocnictwo, odpis z KRS, inne).

3. Zasady przetwarzania danych osobowych oraz klauzula informacyjna.

4. Whniosek o objecie Przedsiewziecia wsparciem (bez zatgcznikéw).

5. Petnomocnictwo do ztozenia wniosku jest wymagane na etapie podpisania umowy, jesli nie
byto dotagczone na etapie sktadania wniosku, konieczne jest jego zweryfikowanie na tym etapie.
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Wykaz dokumentow niezbednych do
zawarcia Umowy o objecie
Przedsiewziecia wsparciem

Instytucje kultury

Aktualny odpis z Rejestru Instytucji Kultury.

Akty powotania oséb uprawnionych do reprezentacji OOW (jesli brak jest aktualizacji w RIK).
Zaswiadczenie z ZUS o niezaleganiu / niefigurowaniu w ewidencji (< 3 mies.).

Zaswiadczenie z US o niezaleganiu w podatkach (< 3 mies.).

Formularz informacji o pomocy publicznej (zatagcznik nr 1 do rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia
29 marca 2010r.) - jesli dotyczy.

Petnomocnictwo do zawarcia umowy (jesli dotyczy).
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Wykaz dokumentow niezbednych do
zawarcia Umowy o objecie

Przedsiewziecia wsparciem

Organizacje pozarzadowe

« Aktualny odpis z KRS (< 3 mies.).
« Dokumenty reprezentacji + wniosek do KRS (jesli brak aktualizacji).
« Stowarzyszenia zwykte:
« Zaswiadczenie o wpisie do ewidencji (< 3 mies.).

Uchwata zgromadzenia cztonkéw dotyczgca zawarcia umowy i zabezpieczenia.
Petnomocnictwo wszystkich cztonkdéw dla zarzadu dotyczace zawarcia umowy.
Oswiadczenia cztonkdéw o podjeciu uchwaty i udzieleniu petnomocnictwa.
Dokument potwierdzajacy ztozenie wniosku o zmiane w ewidencji (jesli dotyczy).
« Zaswiadczenie z ZUS o niezaleganiu / niefigurowaniu w ewidencji (< 3 mies.).
« Zaswiadczenie z US o niezaleganiu w podatkach (< 3 mies.).
« Formularz informacji o pomocy publicznej (zatgcznik nr 1 do rozporzadzenia Rady

Ministréw z dnia 29 marca 2010r.) - jesli dotyczy.
e Petnomocnictwo do zawarcia umowy (jesli dotyczy).
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Wykaz dokumentow niezbednych do
zawarcia Umowy o objecie
Przedsiewziecia wsparciem

Osoby fizyczne w CEIDG

Zaswiadczenie z ZUS o niezaleganiu / niefigurowaniu w ewidencji (< 3 mies.) .
Zaswiadczenie z US o niezaleganiu w podatkach (< 3 mies.).

Formularz informacji o pomocy publicznej (zatgcznik nr 1 do rozporzadzenia Rady Ministréow z dnia 29
marca 2010 r.) - jesli dotyczy.

Petnomocnictwo do zawarcia umowy (jesli dotyczy).
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Wykaz dokumentow niezbednych do
zawarcia Umowy o objecie
Przedsiewziecia wsparciem

Podmioty w KRS

Aktualny odpis z KRS (< 3 mies.).

Dokumenty reprezentacji + wniosek do KRS (jesli brak aktualizacji).
Zaswiadczenie z ZUS o niezaleganiu / niefigurowaniu (< 3 mies.).
Zaswiadczenie z US o niezaleganiu w podatkach (< 3 mies.).

Formularz informacji o pomocy publicznej (zatacznik nr 1 do rozporzadzenia Rady Ministrow z
dnia 29 marca 2010 r.) - jesli dotyczy.

Petnomocnictwo do zawarcia umowy (jesli dotyczy).
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Wykaz dokumentow niezbednych do
zawarcia Umowy o objecie
Przedsiewziecia wsparciem

Zagraniczny przedsiebiorca

Wypis z rejestru/ewidencji w kraju siedziby OOW (< 3 mies.).

Dokumenty dotyczgce zasad reprezentacji (< 3 mies.).

Dokumenty o niezaleganiu w skfadkach i podatkach (< 3 mies.).

Jesli przedsiebiorca posiada oddziat w Polsce:

Odpis KRS oddziatu (< 3 mies.).

Zaswiadczenie z ZUS o niezaleganiu / niefigurowaniu w ewidencji (< 3 mies.).
Zaswiadczenie z US o niezaleganiu w podatkach (< 3 mies.).

Formularz informacji o pomocy publicznej (zatgcznik nr 1 do rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 29 marca 2010r.) - jesli dotyczy.

Petnomocnictwo do zawarcia umowy (jesli dotyczy).
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Zobowiazania wynikajace z Umowy

KPO A N N b

* Realizacja projektu zgodnie z Umow3a i Whnioskiem

Stypendia - wzér umowy dostepny na stronie www.kpodlakultury.pl/dokumenty-
stypendia, zatacznik nr 4 do Regulaminu.

Granty - wzér umowy dostepny na stronie www.kpodlakultury.pl/dokumenty-granty,
zatacznik nr 5 do Regulaminu.

* Dokumentowanie wskaznikéw
Stypendia / Granty- zgodnie z opisem w IV czesci Whniosku.

*  Przestrzeganie obowigzku informacyjnego
- punkt nr 10. Umowy.
Granty - punkt nr 12. Umowy.
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Aneksowanie umowy

Jesli Przedsiewziecie rozpoczeto sie przed decyzjg o Dofinansowaniu, a dziatania ulegty
zmianie - konieczne jest podpisanie aneksu.

* Stypendia - zmiany w realizacji Przedsiewziecia sa mozliwe do wprowadzenia na
podstawie punktu Umowy nr 12. Prosba o aneks musi zostac¢ ztozona najpdzniej na
30 dni przez zakonhczeniem realizacji Przedsiewziecia. Bezwzglednemu aneksowaniu
podlegajg wszystkie zmiany w realizacji Wskaznikow, ktére sg podstawg rozliczenia
Stypendium.

* Granty - zmiany w realizacji Przedsiewziecia sg mozliwe do wprowadzenia na
podstawie punktu Umowy nr 14.

KRAJOWY
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Dziatania komunikacyjne i obowiazki
zwigzane z promocja KPO

* Poczawszy od dnia zawarcia Umowy, OOW zobowigzany jest do prowadzenia
dziatan komunikacyjnych dotyczacych otrzymanego Wsparcia ze srodkéw planu
rozwojowego (KPO) oraz realizacji Przedsiewziecia, w tym o postepach realizacji
Przedsiewziecia i osigganych rezultatach.

« Stypendia - punkt umowy nr 10.
* Grant - punkt umowy nr 12.
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Obowiazek sprawozdawczy

OOW ma obowigzek dokumentowania na biezgco wykonanie wskaznikéw, zgodnie z
przyjetymi we wniosku zasadami.
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Rozwiazanie umowy

OOW moze rozwigza¢ Umowe w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci z
zachowaniem 30- dniowego okresu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca
kalendarzowego.

- punkt umowy nr 13.1
e Granty - punkt umowy nr 15.1
JW moze rozwigza¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym w okreslonych umowg
przypadkach:
Stypendia - punkt umowy nr 13.2
Granty - punkt umowy nr 15.2
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Jesli przedsiewziecie nie zostato
zakwalifikowane do otrzymania
wsparcia

Whioskodawca moze ztozy¢ wniosek o ponowng ocene w terminie 7 dni od otrzymania decyzji.

Wymagana zawartos¢ wniosku:

wskazanie kryteriéow oceny, z ktéorymi Wnioskodawca sie nie zgadza, wraz z uzasadnieniem
lub
wskazanie btedow lub nieprawidtowosci w procesie oceny.

Zasady ponownej oceny wnioskéw zostaty okreslone w:
punkcie nr 7. Regulaminu stypendiow oraz grantow.
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Sposob ztozenia

Whiosek nalezy ztozy¢ elektronicznie przez ePUAP, ADE (adres do doreczen elektronicznych
Jednostki Wspierajacej) lub tradycyjnie, poprzez Poczte Polska na adres Jednostki Wspierajacej
(ul. Tamka 3, 00-349 Warszawa).

Dokumenty elektroniczne muszg by¢ podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym;
profil zaufany nie jest akceptowany.
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Przebieg ponownej oceny

*  Whniosek kierowany jest do Komitetu Odwotawczego, sktadajacego sie z 5 nowych,
niezaleznych ekspertéw.

* Przedsiewziecie poddawane jest ponownej, petnej ocenie - standardowo w terminie 14 dni
(z mozliwoscig przedtuzenia do 30 dni w uzasadnionych przypadkach).

* Ocena obejmuje wszystkie kryteria: formalne, horyzontalne oraz szczegétowe.
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[ J ([ J
Wynik ponownej oceny
* W przypadku przyznania wsparcia Whnioskodawca otrzyma informacje o wysokosci wsparcia

i liczbie punktéw.

* W przypadku odmowy Whioskodawca otrzyma informacje o przyczynach nieobjecia
wsparciem i informacje o mozliwosci ztozenia skargi do sagdu administracyjnego.

i * rodow! 5 ) tni
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Obowiazek archiwizacji w celu kontroli

OOW maja obowiazek archiwizacji dokumentacji projektu w celu kontroli.

OOW maja obowigzek prowadzeni wyodrebnionej ewidencji ksiegowej oraz dokumentowania
wszystkich wydatkéw za pomoca dowoddéw ksiegowych, takich jak rachunki lub faktury z
potwierdzeniami zaptaty. Na oryginatach dokumentéw nalezy umiesci¢ informacije o
wspotfinansowaniu.

Dokumenty dotyczace realizacji Przedsiewziecia nalezy przechowywac do dnia 31 grudnia 2031r.
Dokumenty dotyczace pomocy publicznej nalezy przechowywac przez 10 lat od dnia zawarcia
umowy o wsparcie.

Archiwizacja ma na celu umozliwienie kontroli realizacji projektu przez uprawnione podmioty.

é KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez \‘ Narodowy 1. Ministerstwo Kultury
PLAN Polska Unig Europejska \ Muzyki ./, i Dziedzictwa Narodowego
=_- ODBUDOWY - NextGenerationEU A i Taea ot




KPO A N § e

dla kultury o Taroa

Wazne terminy

* 14 dni od otrzymania informacji o objecie Przedsiewziecia wsparciem - na
uzupehienie, podpisanie i odestanie umowy wraz z zatgcznikami

* 14 dni od daty zawarcia umowy - na dostarczenie weksla

* 7 dni na ztozenie odwotania od decyzji negatywnej od daty otrzymania informacji o
odmowie objecia wsparciem

KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez [EENEERS \’ Narodowy 1. Ministerstwo Kultury
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Weksel in blanco

*  Woz6r deklaracji wystawcy weksla oraz weksla mozna pobra¢ z www.kpodlakultury.pl
w zaktadkach Stypendia -> dokumenty (wzér oparty na zatagczniku nr 5 do umowy)
lub Granty-> dokumenty (wzér oparty na zataczniku 7 do umowy).

« Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy = deklaracja i weksel

* Nalezy dostarczy¢ przed zawarciem umowy, najp6zniej w ciggu 14 dni od zawarcia
umowy

* Podpisy na deklaracji i wekslu muszg zawiera¢ klauzule od notariusza, ze tozsamos¢
0s6b sktadajacych podpisy zostata przez niego zweryfikowana.

«  OOW moze pokry¢ koszty notarialne z otrzymanego wsparcia jako ustuge prawna.
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DEKLARACIA WYSTAWCY WEKSLA ,IN BLANCO"
[Migjscowosd, data)

lako zabezpieczenie naleiytego wykonania zobowigzan wynikajacych z Umowy nr [e] o objecie
przedsiewziecia wsparciem bezzwrotnym w formie stypendium z planu rozwojowego w ramach
Inwestycji A2.5.1: Program wspierania dzigfalnosci podmiotdw sektora kultury i przemystow
kreatywnych na rzecz stymulowania ich rozwoju, dotyczace] przedsiewziecia pod nazwg [#] (zwang
dalej ,Umowg”) w zafgczeniu [e] [imie i nazwisko OOW] (zwany/a dalej ,Ostatecznym Odbiorcg
Wsparcia”) skfada do dyspozycji Marodowego Instytutu Muzyki | Tanca z siedzibg w Warszawie
(zwanego dalej ,Jednostkg Wspierajgcg™) weksel wiasny in blanco opatrzony klauzulg ,bez protestu™
wystawiony przez Ostatecznego Odbiorce Wsparcia.

W przypadku powstania po stronie Ostatecznego Odbiorcy Wsparcia obowigzku zwrotu wsparcia
udzielonego na podstawie Umowy, lednostka Wspierajgca ma prawo wypefnic ten weksel w okresie do
dnia 31 grudnia 2028 r. na kwote do wysokosci wsparcia udzielonego na podstawie Umowy wraz z
odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych liczonymi od dnia przekazania
crodkaw na rachunek bankowy Ostatecznego Odbiorcy Weparcia do dnia wypetnienia weksla oraz
uzasadnionymi kosztami dochodzenia naleinosci.

lednostka Wspierajgca ma prawo opatrzyc ten weksel datg pfatnosci wediug swego uznania.
Weksel bedzie platny w Warszawie na rachunek bankowy wskazany przez Jednostke Wspierajaca.

lednostka Wspierajgca zawiadomi o powyiszym Ostatecznego Odbiorce Wsparcia listem poleconym
wystanym co najmnigj na 7 dni przed terminem platnosci na podany ponizej adres, chyba 2e Ostateczmy
Odbiorca Wsparcia powiadomi pisemnie Jednostke Wspierajaca o zmianie adresu.

Pismo zwrocone z adnotacjg urzedu pocztowego: nie podjeto w terminie”, adresat wyprowadzif sig”
lub tym podobne, uznaje sie za doreczone.

czytelny podpis wystawcy weksla

dane wystawcy weksla |

imie, nazwisko:

PESEL:

rodzaj i nr dokumentu tozsamosci:

adres wystawoy weksla:



WEKSEL

SRR « | I S

(miejsce wystawienia)

{termin platnosci)

{data wystawisnia)

L OO UOOOOROR . s 1 ]

(sumao wekslowa cyfrowo)

oo, ZAptace bez protestu” za ten weksel wiasny

(T (=t =L 2L~

(suma wekslowa stownig)

PRt W
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Weksel in blanco

* Podstawa prawna

* Dodatkowe dokumenty

* lleto kosztuje?

» Co dzieje sie z moim zabezpieczeniem po jego ztozeniu w NIMicie?
« Kontakt: wekslelkpo@nimit.pl
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Serdecznie zapraszamy na kolejny webinar, ktory bedzie
poswiecony rozliczeniu przedsiewziecia.

Szczegbtowy date oraz link do zapiséw opublikujemy na naszej stronie internetowej oraz profilu
na Facebooku.
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Adres e-mail
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kpo@nimit.pl

Dziekujemy za uwage!

Infolinia

22122 5500 (pon.-czw. godz. 10:00-16:00)
Pozostanmy w kontakcie

Wiecej informacji na stronie WWW

El Do

www.kpodlakultury .pl
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