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Podpisanie umowy, wymagane
dokumenty, procedura odwotawcza i
co z tym wekslem?
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\ Instytut
\ Muzyki
* iTafnca

1. Informacja o wyniku
2. Podpisanie umowy i terminy
3. Wymagane zataczniki
4. Zobowigzania wynikajace z umowy
5. Aneksowanie umowy
6. Obowiagzki informacyjne i sprawozdawcze
7. Rozwigzanie umowy i zwrot Srodkéw
8. Weksel - co, jak i kiedy?
9. Procedura odwotawcza
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Podczas webinaru mozna zadawac pytania na czacie - nasi eksperci bedg odpowiada¢ na biezgco. Jesli
czego$ nie zdgzymy omowic, przygotujemy Q&A i opublikujemy je na stronie www.kpodlakultury.pl oraz
na naszym profilu na Facebooku.
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Informacja o wyniku

Powiadomienie o przyznaniu lub nieprzyznaniu dofinansowania zostanie wystane
kanatem komunikacji wskazanym we wniosku:

e Adres do doreczen elektronicznych (ADE)

* Konto w systemie ePUAP

» Przesytka rejestrowana za posrednictwem operatora wyznaczonego (poczta
tradycyjna)

Dokument bedzie zawierat szczegétowe informacje dotyczace wysokosci przyznanego
wsparcia, liczby uzyskanych punktéw, przyczyn ewentualnej odmowy oraz mozliwosci
ztozenia wniosku o ponowng ocene, wraz z instrukcja, jak zrobi¢ to prawidtowo.
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Jesli Przedsiewziecie zostato
zakwalifikowane do otrzymania
dofinansowania

Umowe wraz z zatagcznikami w dwoéch kompletach / egzemplarzach opatrzonych na kazdej
stronie parafka, a w wyznaczonym miejscu podpisami, nalezy dostarczy¢ w ciggu 14 dni od

otrzymania decyzji.
W umowie stypendialnej punkt nr 16.6
W umowie grantowej punkt nr 19.6

Wzory uméw znajdujg sie na stronie www.kpodlakultury.pl
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Zataczniki do umowy

Zgodnie z listg, ktéra znajduje sie pod umowa.

1. Zasady przetwarzania danych osobowych oraz klauzula informacyjna.
2.  Whiosek o objecie Przedsiewziecia wsparciem (BEZ ZALACZNIKOW).
3. Petnomocnictwo do zawarcia Umowy w imieniu OOW (jesli dotyczy).
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Dodatkowe dokumenty niezbedne do
wyptaty srodkow

« Oswiadczenie podatkowe, na podstawie ktérego zostanie wyliczona kwota netto
stypendium.

*  Whiosek dotyczacy formy wyptaty srodkéw (czy OOW chce otrzymywacé $rodki w
jednej transzy, czy co miesigc).

*  Weksel z deklaracjg wekslowg - zatacznik nr 5 do Regulaminu Wzoér weksla wraz
zdeklaracjg wekslows (stypendia).

« Zasady przyznawania Srodkow sg opisane w punkcie nr 5 Umowy.
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https://kpodlakultury.pl/wp-content/uploads/2025/05/Zalacznik_5_do_Regulaminu_Wzor_weksla_wraz_z_deklaracja_wekslowa_stypendia.pdf
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Zobowiazania wynikajace z Umowy
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* Realizacja projektu zgodnie z Umow3a i Whnioskiem

Stypendia - wzér umowy dostepny na stronie www.kpodlakultury.pl/dokumenty-
stypendia, zatacznik nr 4 do Regulaminu.

Granty - wzér umowy dostepny na stronie www.kpodlakultury.pl/dokumenty-granty,
zatacznik nr 5 do Regulaminu.

* Dokumentowanie wskaznikéw
Stypendia / Granty- zgodnie z opisem w IV czesci Whniosku.

*  Przestrzeganie obowigzku informacyjnego
Stypendia - punkt nr 10 Umowy.
Granty - punkt nr 12 Umowy.
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Aneksowanie umowy

Jesli projekt rozpoczat sie przed decyzjg o dofinansowaniu, a dziatania ulegty zmianie -
konieczne jest podpisanie aneksu.

* Stypendia - zmiany w realizacji Przedsiewziecia sa mozliwe do wprowadzenia na
podstawie punktu Umowy nr 12. Prosba o aneks musi zostac¢ ztozona najpdzniej na
30 dni przed zakonczeniem realizacji Przedsiewziecia. Bezwzglednemu aneksowaniu
podlegajg wszystkie zmiany w realizacji Wskaznikow, ktére sg podstawg rozliczenia
Stypendium.

* Granty - zmiany w realizacji Przedsiewziecia sg mozliwe do wprowadzenia na
podstawie punktu Umowy nr 14.
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Dziatania komunikacyjne i obowiazki
zwigzane z promocja KPO

* Poczawszy od dnia zawarcia Umowy, OOW zobowigzany jest do prowadzenia
dziatan komunikacyjnych na temat otrzymanego Wsparcia ze Srodkéw planu
rozwojowego (KPO) oraz realizacji Przedsiewziecia, w tym o postepach realizacji
Przedsiewziecia i osigganych rezultatach.

« Stypendia - punkt umowy nr 10.
¢ Grant - punkt umowy nr 12.
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Obowiazek sprawozdawczy

W terminie 30 dni po zakonczeniu okresu realizacji Przedsiewziecia OOW zobowigzany

jest ztozy¢ sprawozdanie z realizacji Przedsiewziecia, ktére zawierac bedzie:

» 7.1.1. sprawozdanie z rzeczowej realizacji Przedsiewziecia wraz z materiatami
dokumentujacymi zrealizowanie Przedsiewziecia zgodnie z Umowa;

o 7.1.2.szczegotowe informacje o zrealizowaniu Wskaznikéw Przedsiewziecia lub o
przyczynach nierealizowania Wskaznikéw Przedsiewziecia.
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Rozwiazanie umowy

OOW moze rozwigza¢ Umowe w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci z
zachowaniem 30-dniowego okresu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca
kalendarzowego.

« Stypendia - punkt umowy nr 13.

¢ Granty - punkt umowy nr 15.
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Jesli Przedsiewziecie nie zostato
zakwalifikowane do otrzymania
dofinansowania

Mozna ztozy¢ wniosek o ponowng ocene w terminie 7 dni od otrzymania decyzji.

Wymagana zawartos¢ wniosku:

wskazanie kryteriéw oceny, z ktérymi sie nie zgadza, wraz z uzasadnieniem
lub
wskazanie btedow lub nieprawidtowosci w procesie oceny.

Zasady ponownej oceny wnioskéw zostaty okreslone w:
punkcie nr 7 Regulaminu stypendiow oraz grantow.
Materiaty pomocnicze do ztozenia odwotania bedg dostepne na stronie

www.kpodlakultury.pl
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Sposob ztozenia

Punkt 7.3 Regulaminu:

Whiosek o Ponowng ocene Przedsiewziecia zawiera w szczegdlnosci: (1) wskazanie kryteriow
wyboru Przedsiewziecia, z ktérych oceng Wnioskodawca sie nie zgadza, wraz z uzasadnieniem

lub (2) wskazanie nieprawidtowosci lub btedéw, ktére wystapity w procesie Oceny
Przedsiewziecia.
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Sposodb ztozenia

Punkt 7 Regulaminu:

Whiosek o Ponowng ocene Przedsiewziecia wnosi sie do Jednostki Wspierajacej w terminie 7
dni od dnia otrzymania informacji o odmowie objecia Przedsiewziecia wsparciem. Termin uwaza
sie za zachowany w przypadku, gdy przed jego uptywem wniosek o Ponowng ocene
Przedsiewziecia zostanie nadany:

(1) na elektroniczng skrzynke podawcza w ePUAP: /MuzykaiTaniec/skrytkaESP;

(2) na ADE Jednostki Wspierajacej: AE:PL-37655-40098-HSDSI-28;

(3) w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. - Prawo pocztowe na adres Jednostki Wspierajacej: ul. Tamka 3, 00-349
Warszawa.
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Przebieg ponownej oceny

Whiosek kierowany jest do Komitetu Odwotawczego, sktadajgcego sie z 5 nowych
niezaleznych ekspertow.

Przedsiewziecie poddawane jest ponownej, petnej ocenie - standardowo w terminie 14 dni
(z mozliwoscig przedtuzenia do 30 dni w uzasadnionych przypadkach).

Ocena obejmuje wszystkie kryteria: formalne, horyzontalne oraz szczegétowe.
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Wynik ponownej oceny

* W przypadku przyznania wsparcia: podawana wysokos$¢ wsparcia i liczba punktéw.
* W przypadku odmowy: podawane przyczyny i informacja o mozliwosci ztozenia skargi do
sagdu administracyjnego.
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Obowiazek archiwizacji w celu kontroli

* Rekomendujemy zatozenie teczki z oryginalnymi dokumentami z realizacji catego stypendium:
umowa z zatgcznikami, aneks (jesli dotyczy), oryginalna dokumentacja z realizacji wskaznikéw

- punkt 6 umowy.
* Kontrola i ochrona intereséw finansowych UE - punkt 8 Umowy.
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Wazne terminy

* 14 dni na podpisanie i odestanie umowy wraz z zatgcznikami
* 14 dni na dostarczenie weksla
« 7 dnina odwotanie od decyzji negatywnej
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Rzeczpospolita : 3 £ Instytut
é PLAN Polska Unie Europejska o ’\ \ Mz

=_- ODBUDOWY NextGenerationEU Xk

Ministerstwo Kultury

. iDziedzictwa Narodowego




Instytut
Muzyki

KPO z € Narodowy
dla kultury ) g

Weksel in blanco

*  Woz6r deklaracji wystawcy weksla oraz weksla mozna pobra¢ z www.kpodlakultury.pl
w zaktadkach Stypendia -> dokumenty (wzér oparty na zatagczniku nr 5 do umowy)
lub Granty-> dokumenty (wzér oparty na zataczniku 7 do umowy).

« Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy = deklaracja i weksel

* Nalezy dostarczy¢ przed zawarciem umowy lub w ciggu 14 dni od zawarcia umowy

*  Wymagane jest notarialne poswiadczenie podpiséw na deklaracji i wekslu wraz z
weryfikacjg tozsamosci oséb podpisujacych.

* Koszty mozna pokry¢ z otrzymanego dofinansowania na Przedsiewziecie jako ustuge
prawna.
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lako zabezpieczenie naleiytego wykonania zobowigzan wynikajacych z Umowy nr [e] o objecie
przedsiewziecia wsparciem bezzwrotnym w formie stypendium z planu rozwojowego w ramach
Inwestycji A2.5.1: Program wspierania dzigfalnosci podmiotdw sektora kultury i przemystow
kreatywnych na rzecz stymulowania ich rozwoju, dotyczace] przedsiewziecia pod nazwg [#] (zwang
dalej ,Umowg”) w zafgczeniu [e] [imie i nazwisko OOW] (zwany/a dalej ,Ostatecznym Odbiorcg
Wsparcia”) skfada do dyspozycji Marodowego Instytutu Muzyki | Tanca z siedzibg w Warszawie
(zwanego dalej ,Jednostkg Wspierajgcg™) weksel wiasny in blanco opatrzony klauzulg ,bez protestu™
wystawiony przez Ostatecznego Odbiorce Wsparcia.

W przypadku powstania po stronie Ostatecznego Odbiorcy Wsparcia obowigzku zwrotu wsparcia
udzielonego na podstawie Umowy, lednostka Wspierajgca ma prawo wypefnic ten weksel w okresie do
dnia 31 grudnia 2028 r. na kwote do wysokosci wsparcia udzielonego na podstawie Umowy wraz z
odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych liczonymi od dnia przekazania
crodkaw na rachunek bankowy Ostatecznego Odbiorcy Weparcia do dnia wypetnienia weksla oraz
uzasadnionymi kosztami dochodzenia naleinosci.

lednostka Wspierajgca ma prawo opatrzyc ten weksel datg pfatnosci wediug swego uznania.
Weksel bedzie platny w Warszawie na rachunek bankowy wskazany przez Jednostke Wspierajaca.

lednostka Wspierajgca zawiadomi o powyiszym Ostatecznego Odbiorce Wsparcia listem poleconym
wystanym co najmnigj na 7 dni przed terminem platnosci na podany ponizej adres, chyba 2e Ostateczmy
Odbiorca Wsparcia powiadomi pisemnie Jednostke Wspierajaca o zmianie adresu.

Pismo zwrocone z adnotacjg urzedu pocztowego: nie podjeto w terminie”, adresat wyprowadzif sig”
lub tym podobne, uznaje sie za doreczone.

czytelny podpis wystawcy weksla

dane wystawcy weksla |

imie, nazwisko:

PESEL:

rodzaj i nr dokumentu tozsamosci:

adres wystawoy weksla:



WEKSEL

SRR « | I S

(miejsce wystawienia)

{termin platnosci)

{data wystawisnia)

L OO UOOOOROR . s 1 ]

(sumao wekslowa cyfrowo)

oo, ZAptace bez protestu” za ten weksel wiasny

(T (=t =L 2L~

(suma wekslowa stownig)

PRt W

(miejsce pfatnosci)

e ZiOTYCH

;‘podpfs wystawey weksla)
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Weksel in blanco

* Podstawa prawna

* Dodatkowe dokumenty

* lleto kosztuje?

» Co dzieje sie z moim zabezpieczeniem po jego ztozeniu w NIMiT-cie?
« Kontakt: wekslelkpo@nimit.pl

é ngWY Rzeczpospolita Sﬁ"s::wé'z:: perzzz 4y \’ b ; '_ Ministerstwo Kultury
=_- ODBUDOWY reisk NextGe:erati%rJ\EJ aan’ A oo /4,y 1 Dziedzictwa Narodowego
Lok 2.4 'Y iTa a8~ 0



mailto:weksle1kpo@nimit.pl

KPO 7 ® Norodowy
dla kultury NN\

anca

*

Serdecznie zapraszamy na kolejny webinar, ktory bedzie
poswiecony rozliczeniu Przedsiewziecia

Szczegbtowy date oraz link do zapiséw opublikujemy na naszej stronie internetowej oraz profilu
na Facebooku.
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Adres e-mail

)

v
pr

kpo@nimit.pl

Dziekujemy za uwage!

Infolinia

22122 5500 (pon.-czw. godz. 10:00-16:00)
Pozostanmy w kontakcie

Wiecej informacji na stronie WWW

El Do

www.kpodlakultury .pl
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