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WSTEP

Szanowni Panistwo,

Celem niniejszego dokumentu, opracowanego wspdlnie przez Zespét Komunikacji oraz Zespot
Stypendiow, jest zwrécenie uwagi na najczesciej wystepujace btedy popetniane na etapie
sktadania wniosku, ktére mogg skutkowac jego odrzuceniem z przyczyn formalnych lub

horyzontalnych.

Kryteria formalne i horyzontalne, okreslone w Zataczniku nr 1 do Regulaminu, s obligatoryjne

- niespetnienie ktéregokolwiek z nich skutkuje automatycznym odrzuceniem wniosku bez
mozliwosci jego dalszego procedowania. Z tego wzgledu zachecamy do uwaznego zapoznania
sie z niniejszym opracowaniem oraz do traktowania go jako praktycznego przewodnika, ktéry

moze pomaéc w uniknieciu najczestszych uchybien formalnych.

Dokument zawiera przystepne omoéwienie najwazniejszych kryteriéw oraz przyktady btedéw,
ktére pojawiaty sie w poprzednich naborach. Mamy nadzieje, ze jego lektura pomoze w

lepszym przygotowaniu wniosku i zwiekszy szanse na jego pozytywng ocene.

Z powazaniem

Zespot ds. komunikacji KPO


https://kpodlakultury.pl/wp-content/uploads/2025/05/Zalacznik_1_do_Regulaminu_Kryteria_oceny_Przedsiewziec_stypendia.pdf

PROCES OCENY

Ocena przedsiewziec¢ ubiegajacych sie o wsparcie w ramach KPO dla kultury odbywa

sie wieloetapowo i jest przeprowadzana przez Komitet Selekcyjny, w sktad ktérego

wchodza niezalezni eksperci z r6znych dziedzin w ramach danego segmentu

Inwestycji.

Komitet Selekcyjny dokonuje oceny w sktadach trzyosobowych (sktady oceniajace).

Proces oceny obejmuje weryfikacje pod katem kryteriow formalnych, horyzontalnych

oraz szczegotowych.

=

. Etap | - ocena formalna

13 kryteriéw ocenianych: ,tak” lub ,nie”.

Niespetnienie chociazby jednego kryterium oznacza, ze wniosek obarczony jest
wadga formalna i nie podlega dalszej ocenie; ocena musi by¢ jednomysina (3 razy
»tak”).

Jesli projekt spetnia wszystkie kryteria formalne, to podlega ocenie

horyzontalne;.

Etap Il - ocena horyzontalna

13 kryteriow ocenianych: ,1” (ocena pozytywna) lub ,0” (ocena negatywna)
(czes¢ rowniez ,nie dotyczy”).

Niespetnienie chociazby jednego kryterium oznacza, ze wniosek nie podlega
dalszej ocenie, chyba ze dane kryterium nie dotyczy ocenianego
Przedsiewziecia; ocena musi by¢ jednomysina (3 razy ,1”).

Po spetnieniu kryteriéw formalnych i horyzontalnych, projekt podlega ocenie

szczegotowej.

Etap Ill - ocena szczegdétowa

7 kryteriow ocenianych w skali punktowej 0-5 wedtug Zatacznika nr 1.
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Punkty przyznane przez kazdego cztonka sktadu oceniajacego Komitetu
Selekcyjnego w ramach poszczegdlnych Kryteriéw szczegétowych dodaje sie, a
nastepnie tak uzyskang sume dzieli sie przez liczbe cztonkéw sktadu
oceniajgcego Komitetu Selekcyjnego. Uzyskany wynik (z doktadnoscig w
zaokragleniu do drugiego miejsca po przecinku) przypisuje sie ocenianemu
Przedsiewzieciu.

Otrzymanie O punktéw w ramach danego kryterium szczegétowego nie

dyskwalifikuje formalnie wniosku.



KRYTERIA FORMALNE

1. Whniosek ztozono za posrednictwem wyznaczonego systemu

informatycznego.

Szczegbdlng uwage zwracamy na to, ze wnioski mozna sktada¢ wytacznie

za posrednictwem strony https://kpo.kultura.witkac.pl/.

Ztozenie wniosku bedzie potwierdzone mailowo. Jezeli takiego
potwierdzenia Panistwo nie otrzymaja, to oznacza, ze wniosek nie zostat

poprawnie ztozony.

2. Wniosek ztozono w wyznaczonym terminie.

Nabor wnioskéw rozpoczyna sie 16 czerwca 2025 roku i koriczy 30

czerwca 2025 roku.

W przypadku przekroczenia ustalonej w regulaminie liczby wnioskow
(2000 dla stypendiow) lub tacznej kwoty wnioskowanego wsparcia (31
296 000 zt dla stypendidw) istnieje mozliwos¢ wczesniejszego

zakonczenia naboru wnioskow.

Codzienne aktualizacje w zakresie liczby wnioskéw i tgcznej kwoty
whnioskowanego wsparcia bedga sie pojawia¢ na stronie

www.kpodlakultury.pl. Faktyczne zamkniecie naboru nastapi nie

wczesniej niz 3 dni po ogtoszeniu decyzji.

3. Whioskodawca jest podmiotem uprawnionym do ubiegania sie o

wsparcie (kwalifikowalno$sé¢ Wnioskodawcy).

Warunki opisane sg w punktach 3.6.i 3.7. Regulaminu.

4. Whniosek zostat podpisany / ztozony przez Wnioskodawce lub osobe/y

upowazniong/e do reprezentowania Wnioskodawcy.


https://kpo.kultura.witkac.pl/
http://www.kpodlakultury.pl/

¢ Nie maobowigzku podpisywania, wniosek nalezy poprawnie ztozyc.
Prosimy upewnic sie, ze po ztozeniu otrzymali Panstwo mailowe

potwierdzenie.

5. Whniosek zostat prawidtowo uzupetniony, zawiera wszystkie

wymagane oswiadczenia i zataczniki.

o ZALACZNIKIKONIECZNIE W FORMACIE PDF! Zataczniki w innym

formacie beda stanowity btad formalny.

e Aby poprawnie uzupetnié¢ wniosek, nalezy zwrdécic szczegdlng uwage na
to, aby wskazniki dotyczyty bezposrednio przedsiewziecia, aw
harmonogramie zawarty byt kazdy, nastepujacy po sobie, miesiagc

wnioskowanego stypendium.

6. Oswiadczenia ztozone przez Wnioskodawce potwierdzaja spetnianie

przez Wnioskodawce wymogow ubiegania sie o wsparcie.

¢ Nalezy sie upewni¢, ze checkboxy dotyczace o$wiadczen w systemie

Witkac zostaty odznaczone w sposéb prawidtowy i zgodny z prawda.

7. Przedsiewziecie objete Wnioskiem kwalifikuje sie do objecia

wsparciem w segmencie Inwestycji, ktérego dotyczy Wniosek.

e Wskazany segment musi by¢ zgodny z trescig wniosku.

8. Liczba Wnioskow ztozonych przez Wnioskodawce w ramach tego

samego segmentu Inwestycji nie przekracza wyznaczonego limitu.

e Maksymalnie 1 wniosek stypendialny w ramach catego naboru.
9. Wnioskodawca nie ztozyt wiecej niz 1 Wniosku o objecie wsparciem

tego samego Przedsiewziecia w ramach tego samego naboru

Whnioskow.



e Maksymalnie 1 wniosek stypendialny w ramach catego naboru.

10. Whnioskodawca nie ubiega sie o wsparcie tego samego

Przedsiewziecia jednoczesnie w formie stypendium i grantu.

e Kryterium bedzie oceniane na podstawie petnej tresci wnioskéw.

e W przypadku jednoczesnej realizacji stypendium i grantu przez jedna
osobe zalecamy, aby oba projekty byty od siebie mozliwie jak najbardziej
rézne, tak aby oceniajacy je ekspert nie miat watpliwosci w zakresie tego

kryterium.

11. Wskazane we Wniosku przeznaczenie wydatkow jest zgodne z
wymogami dotyczacymi katalogu kosztow kwalifikowalnych

(kwalifikowalno$¢ wydatkow).

e W przypadku stypendiéw nie obowigzuje katalog kosztéow

kwalifikowalnych.

e Nalezy pamietac, ze w harmonogramie trzeba ujac tylko te zadania,
ktére dotycza merytoryki przedsiewziecia, a nie formalnosci zwigzanych
ze ztozeniem wniosku i podpisaniem umowy (co oznacza, ze nalezy

pominac¢ np. kwestie weksli - nie ujmujemy ich kosztu w harmonogramie).

e Adekwatnosé, realnosé i racjonalnosé szacunkowych kosztéw beda
oceniane na poziomie horyzontalnym (zerojedynkowym), a efektywnos¢

i wydajnos¢ na poziomie szczegétowym (0-5).

12. Whnioskowana kwota wsparcia jest nie nizsza niz minimalna
kwota wsparcia i nie wyzsza niz maksymalna kwota wsparcia

wyznaczona dla Przedsiewziecia objetego Wnioskiem.

¢ Niedotyczy stypendiéw; minimalna kwota wsparcia wynosi 18 000 zt
brutto (3 miesigce x 6 000 zt brutto), a maksymalna 36 000 zt brutto (6
8



miesiecy x 6 000 zt brutto), nie ma mozliwosci wnioskowania o nizszg lub

wyzsza kwote.

e Kwoty wykazane w harmonogramie sg kosztami szacunkowymi nie

podlegajacymi rozliczeniu finansowemu.

13. Okres realizacji przedsiewziecia i wydatkowania wsparcia jest
zgodny z ramami czasowymi wyznaczonymi dla Przedsiewziecia (okres

kwalifikowalnosci wydatkow).

e Okres realizacji musi sie miesci¢ w przedziale 6 maja 2025 - 28 lutego
2026.

e Kazdy kolejny, nastepujacy po sobie miesigc musi byc ujety w

harmonogramie realizacji.

o np.jesli ktos wnioskuje o szeSciomiesieczne stypendium, to musi
ujag¢ w harmonogramie 6 kolejnych, nastepujacych po sobie

miesiecy - luki sa niedozwolone.

e Harmonogram nalezy rozpisa¢ pod katem zadan merytorycznych

okreslonych w czasie (niektore mogg trwac dtuzej niz miesigc).



KRYTERIA HORYZONTALNE

Kursywq przedstawiamy objasnienia zawarte juz w Zataczniku nr 1.

Kolorem czerwonym oznaczamy nasze wskazowki i komentarze.

1. Ramy czasowe Przedsiewziecia objetego Wnioskiem sg zgodne z

ramami czasowymi KPO.

Kryterium uznaje sie za spetnione, jezeli realizacja Przedsiewziecia rozpocznie sie hie wczesniej niz w

Dniu Ogtoszenia Naboru i zakonczy sie nie péZniej niz w dniu 28 lutego 2026 r., przy czym:

e realizacja Przedsiewziecia moze zakoriczy¢ sie nie wczesniej niz w dniu 30 wrzesnia 2025 r.;
e okres realizacji Przedsiewziecia moze wynosic 3, 4, 5 albo 6 kolejnych, petnych miesiecy

kalendarzowych realizacji Przedsiewziecia.

Prosimy zwrécic¢ szczegdlng uwage na ten zapis przy planowaniu wydarzen w
harmonogramie tak, aby zmiescic¢ sie w dopuszczalnym okresie realizacji
Przedsiewziecia. Np. trzymiesieczne stypendium czerwiec-lipiec-sierpien nie bedzie

spetniato tego warunku.

Nalezy rowniez zaznaczy¢, ze w harmonogramie wpisujg Panstwo daty zadan w

formacie miesigc.rok - z tego wzgledu licza sie petne miesigce kalendarzowe, od

pierwszego do ostatniego dnia miesigca wnioskowanego wsparcia. Wyjatkiem od tej
reguty jest maj (gdzie, zgodnie z kwalifikowalnoscig catego projektu, liczymy okres od 6
do 31 maja).

2. Przedsiewziecie objete Wnioskiem jest zgodne z KPO.

Kryterium uznaje sie za spetnione, jezeli:

e Przedsiewziecie jest zgodne z rodzajami Przedsiewzie¢ kwalifikujgcych sie do objecia
wsparciem zgodnie z postanowieniami Regulaminu oraz spéjne tematycznie z segmentem

Inwestyciji, w ramach ktérego Whnioskodawca ubiega sie o objecie Przedsiewziecia wsparciem;
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e Whioskodawca jest uprawniony do ubiegania sie o przyznanie dofinansowania i nie jest
wykluczony z dofinansowania na podstawie art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o
finansach publicznych (tj. Dz.U. z 2024 r. poz. 1530 ze zm.).

e Kryterium weryfikowane jest na podstawie danych i oswiadczer zawartych we Whniosku.

Regulamin: punkty 3.1.-3.7.

3. Whioskodawca ztozyt oSwiadczenie potwierdzajace, ze udzielenie
wsparcia objetego Wnioskiem nie bedzie stanowito podwdjnego
finansowania w rozumieniu art. 14la pkt 7 UZPPR (obligatoryjne

osSwiadczenie przewidziane do ztozenia w ramach Wniosku).

Ocenie podlega, czy Wnioskodawca nie otrzymat juz albo nie zadeklarowat przed ztozeniem Whniosku
finansowania na ten sam cel w ramach KPO lub innych unijnych programéw, instrumentéw, funduszy
w ramach budzetu Unii Europejskiej na realizacje zakresu prac zaktadanego w ramach realizacji

Przedsiewziecia.

Kryterium uznaje sie za spetnione, jesli Wnioskodawca ztozy we Wniosku oswiadczenie o braku

podwdjnego finansowania Przedsiewziecia.

Prosimy zwrécic szczegdlng uwage na badanie zrddta finansowania kurséw oraz

uzywanego sprzetu.

4. Informacje zawarte we Wniosku, oswiadczeniach oraz zatgcznikach do

Whniosku sg spdjne.

Ocena polega na weryfikacji spéjnosci informacji zawartych we Whniosku, oswiadczeniach
Whioskodawcy oraz zatqcznikach do Wniosku (wykaz zatgcznikéw do Wniosku stanowi Zatqcznik nr
2). Wymag spojnosci dokumentdéw nie oznacza koniecznosci sporzgdzania na nowo dokumentéw
przygotowanych na wczesniejszym etapie przygotowania Przedsiewziecia (np. studium

wykonalnosci).

5. Przedsiewziecie jest zgodne z zasadg rownosci szans i

niedyskryminacji oraz zasada réownosci szans kobiet i mezczyzn.
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Kryterium uznaje sie za spetnione, jezeli Przedsiewziecie:

e jest zgodne z zasadq réwnosci szans i niedyskryminacji oraz zasadq réwnosci szans kobiet i
mezczyzn. W wyjgtkowych sytuacjach dopuszczalne jest uznanie neutralnosci
Przedsiewziecia w stosunku do zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn, o ile Wnioskodawca
wskaze szczegétowe uzasadnienie, dlaczego Przedsiewziecie nie jest w stanie zrealizowac
jakichkolwiek dziatan w tym zakresie;

e zapewnia dostepnosc produktow Przedsiewziecia dla oséb z niepetnosprawnosciami. W
wyjgtkowych sytuacjach dopuszczalne jest uznanie neutralnosci produktu Przedsiewziecia w
stosunku do niniejszej zasady, o ile Wnioskodawca wskaze szczegétowe uzasadnienie,
dlaczego dany produkt Przedsiewziecia nie jest w stanie zrealizowac jakichkolwiek dziatan w

tym zakresie.
Zaznaczenie opcji we wniosku opcji ,nie” bedzie stanowito btad horyzontalny.

Jesli zaznacza Panstwo opcje ,tak”, to w polu opisowym prosimy rozwingé, w jaki

sposob Panstwa przedsiewziecie bedzie realizowato te zasady.

6. Wskazane we Wniosku wydatki, planowane do poniesienia w ramach
Przedsiewziecia, sg zgodne z wymogami dotyczacymi

kwalifikowalnosci, adekwatnosci i racjonalnosci.

W przypadku stypendiéw sprawdzana jest zasadnosc planowanych wydatkéw w zakresie ich

adekwatnosci i racjonalnosci.

7. Sytuacja finansowa Whnioskodawcy nie zagraza realizacji i utrzymaniu
rezultatéw Przedsiewziecia. Przedstawiono wiarygodne Zzrédta

wspotfinansowania Przedsiewziecia.

W przypadku stypendiow weryfikacja sytuacji finansowej Wnioskodawcdéw nie jest prowadzona.

8. Przedsiewziecie objete Wnioskiem jest zgodne z przepisami o pomocy

publicznej.
Nie jest dopuszczalne objecie Przedsiewziecia wsparciem:
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e wramach pomocy publicznej w rozumieniu art. 107 TFUE;

e realizowanego w zwiqzku z prowadzonq przez Wnioskodawce, aktualnie lub w okresie 3
miesiecy bezposrednio poprzedzajqgcych Dziert Ogtoszenia Naboru, dziatalnosciq gospodarczq
lub innego rodzaju dziatalnosciq jako przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 1 zatqcznika | do
Rozporzqgdzenia 651/2014;

e ktorego przedmiot, zakres lub tematyka pozostaje w zwigzku z prowadzong przez
Whioskodawce, aktualnie lub w okresie 3 miesiecy bezposrednio poprzedzajqgcych Dzien
Ogtoszenia Naboru, dziatalnoscig gospodarczq lub innego rodzaju dziatalnosciq jako
przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 1 zatqcznika | do Rozporzqdzenia 651/2014;

e ktoérego rezultaty mogq by¢ wykorzystane w dziatalnosci gospodarczej lub dziatalnosci jako
przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 1 zatqcznika | do Rozporzqdzenia 651/2014, ktéra
aktualnie jest prowadzona przez Wnioskodawce lub byta prowadzona przez Wnioskodawce w

okresie 3 miesiecy bezposrednio poprzedzajqcych Dziert Ogtoszenia Naboru.

W zwiqgzku z powyzszym nie jest prowadzona ocena zgodnosci Przedsiewziecia z przepisami o pomocy

publicznej.

W przypadku stypendiéw kryterium to bedzie oceniane przede wszystkim w
odniesieniu do 0oséb prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza (pkt. 3.7. regulaminu;

weryfikacji podlega wiodace PKD dziatalnosci):

e '"niedotyczy" = brak dziatalnosSci gospodarczej;
e "0"=btad horyzontalny; dziatalnos¢ pokrywa sie z wnioskiem;
e "1"=wiodacadziatalnos¢ nie pokrywa sie z projektem stypendialnym objetym

whioskiem.

9. Przedsiewziecie objete Wnioskiem jest zgodne z zasada
,niewyrzadzania znaczacej szkody srodowisku” (DNSH - ,do no

significant harm”).

Weryfikowane jest zachowanie zgodnosci Przedsiewziecia z zasadq ,niewyrzqdzania znaczqcej

szkody Srodowisku” na podstawie oswiadczenia Whnioskodawcy ztoZzonego we Whniosku.

Nalezy uzasadni¢, ze Panistwa projekt nie wptywa negatywnie na srodowisko.
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Ocena 0-1, wymdg musi by¢ spetniony.

10. Przedsiewziecie objete Wnioskiem jest zgodne z zasada
zrownowazonego rozwoju i racjonalnego wykorzystywania zasoboéw

naturalnych.

Sprawdzane jest, czy Przedsiewziecie obejmuje finansowanie dziatan minimalizujgcych

oddziatywanie dziatalnosci cztowieka na srodowisko poprzez:

e racjonalne gospodarowanie zasobami; lub
e ograniczenie presji na srodowisko; lub
e uwzglednianie efektéw srodowiskowych w zarzqdzaniu; lub

e podnoszenie swiadomosci ekologicznej spoteczenstwa.

W przypadku, kiedy Przedsiewziecie nie jest objete zasadq zréwnowazonego rozwoju, Wnioskodawca
sktada we Whiosku stosowne oswiadczenie wraz z uzasadnieniem. Adekwatnosé tego oswiadczenia

badana jest w Swietle opisu Przedsiewziecia wskazanego we Whiosku.

e Jesli nie dotyczy”, nalezy napisac ,nie dotyczy”,
e jesli "nie", wniosek obarczony jest btedem horyzontalnym,

e jesli"tak", nalezy uzasadnic.

11. Przedsiewziecie objete Wnioskiem jest zgodne z zasada
dtugotrwatego wptywu przedsiewziecia na wydajnosc i odpornosc¢

gospodarki polskiej.

Weryfikowane jest czy realizacja Przedsiewziecia zapewnia efekty dtugoterminowe, tzn.
przekraczajgce ramy czasowe obowigzywania Instrumentu na rzecz Odbudowy i Zwiekszania

Odpornosci i nie ma charakteru powtarzajqcych sie krajowych wydatkéw budzetowych.

Nalezy uargumentowac, w jaki sposodb przedsiewziecie po zakonczeniu bedzie miato
pozytywny wptyw na sytuacje wnioskodawcy; pytanie dotyczy Panstwa planu pracy,

rozwoju kompetencji, wptywu na dalsze losy na rynku pracy.
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12. Przedsiewziecie objete Wnioskiem ma pozytywny i bezposredni
wptyw na wskazniki i cele okreslone w KPO (decyzji
implementacyjnej), jak rowniez wskazniki wspdlne, a metodyka ich

wyliczania jest wiarygodna.

Ocenie podlega wptyw Przedsiewziecia na cel Inwestycji, tj. czy Przedsiewziecie stuzy zapobieganiu
dtugoterminowym negatywnym skutkom pandemii COVID-19 oraz zachecaniu do transformacji

zielonej i cyfrowej w sektorze kultury i sektorze kreatywnym.

Panstwa Przedsiewziecie bedzie oceniane w kontekscie transformacji zielonej i

cyfrowej w sektorze kultury i kreatywnym, tj. cyfryzacji i dziatan proekologicznych.

13. Wskazniki wtasne Przedsiewziecia objetego Wnioskiem sa
adekwatne do celu i zakresu danego Przedsiewziecia oraz mierzalne i

realne.

Analizowane jest, czy wskazniki wtasne Przedsiewziecia sq adekwatne do celu i zakresu

Przedsiewziecia oraz czy sq mierzalne i realne.

W przypadku gdy Przedsiewziecie nie ma wskaznikéw wtasnych, Wnioskodawca sktada stosowne

oswiadczenie we Whniosku.

Wskazniki wtasne musza by¢ dobrze napisane (precyzyjne, realne do osiggniecia i

spojne z wnioskiem) i spojne z celem KPO oraz celem Przedsiewziecia.
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