Zalacznik nr 7 do Regulaminu drugiego wyboru przedsigwzig¢ do objecia wsparciem w formie
grantow w ramach KPO / Inwestycja A2.5.1

Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow

1.1.

1.2.

1.3.

2.2.

Postanowienia ogélne

Niniejsze Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow (,, Wytyczne kwalifikowalno$ci”)

okreslaja warunki i procedury dotyczace kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Inwestycji

oraz w zwiazku z wykonywaniem Umowy przez OOW.

Definicie z pkt 1 Umowy znajduja zastosowanie w niniejszych Wytycznych

kwalifikowalnosci. Dodatkowo, ponizsze wyrazenia uzyte w Wytycznych kwalifikowalnosci

maja nastepujace znaczenie:

(1) Baza konkurencyjnosci — strona internetowa prowadzona przez ministra wlasciwego do
spraw rozwoju regionalnego, przeznaczona do zamieszczania zapytan ofertowych zgodnie
z Zasada konkurencyjnosci: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/;

(2) Konflikt interesow — kazda sytuacja, w ktorej osoby biorace udziat w przygotowaniu lub

prowadzeniu postgpowania o udzielenie Zamowienia lub moggace wplyna¢ na wynik tego
postgpowania maja lub moga mie¢, bezposrednio lub posrednio, interes finansowy,
ekonomiczny lub osobisty, ktory postrzega¢ mozna jako zagrazajacy ich bezstronno$ci
1 niezalezno$ci w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie Zamowienia;

(3) Rozporzadzenie 651/2014 — rozporzadzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca
2014 r. uznajace niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewngtrznym w
zastosowaniu art. 107 1 108 Traktatu (Dz. Urz. UE. L. z 2014 r. Nr 187, str. 1 ze zm.);

(4) Rozporzadzenie w sprawie udzielania pomocy publicznej — rozporzadzenie Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 4 kwietnia 2024 r. w sprawie udzielania pomocy
publicznej na wspieranie dzialalnosci podmiotow sektora kultury 1 przemystow
kreatywnych w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwigkszania Odpornosci (Dz.U.
72024 r. poz. 571);

(5) TFUE — Traktat o Funkcjonowaniu Unii Europejskiej (Dz. Urz. UE. z 07.06.2016 r.,
C 202/1);

(6) Zasada konkurencyjno$ci — okreslona w pkt 5 - 8 Wytycznych kwalifikowalnosci
procedura majgca na celu zapewnienie zachowania uczciwej konkurencji oraz réwnego
traktowania Wykonawcow, jak rowniez przejrzystego 1 proporcjonalnego dziatania OOW
w ramach przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie Zamowienia.

W przypadku sprzecznosci pomiedzy postanowieniami Umowy a postanowieniami

Wytycznych kwalifikowalno$ci, pierwszenstwo majg postanowienia Umowy.

Ogolne warunki kwalifikowalnosci wydatkéow

Wydatki finansowane w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwigkszania Odpornosci

(KPO) muszg by¢ powigzane z dzialaniem, ktore jest integralng czg¢scig inwestycji i zapewnia

osiagnigcie jej celow.

Wydatek mozna uznac¢ za kwalifikowalny pod warunkiem, ze:

(1) zostal poniesiony w sposob przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad
uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow;

(2) zostat faktycznie poniesiony;



2.3.

3)
4)
)
(6)

(7

jest bezposrednio zwigzany z realizacja Przedsigwziecia 1 niezbedny dla jego
prawidtowej realizacji;

zostat poniesiony, udokumentowany, zaewidencjonowany oraz rozliczony zgodnie
z postanowieniami Umowy oraz przepisami powszechnie obowigzujacego prawa;

jest zgodny z katalogiem kosztow kwalifikowalnych, ktore zostaly wyszczegdlnione
w wykazie kosztow kwalifikowalnych okreslonym w pkt 9.4 Regulaminu;

jest zgodny z katalogiem kosztow kwalifikowalnych uregulowanych w art. 53
Rozporzadzenia 651/2014 — w przypadku Przedsigwzig¢ objetych wsparciem w rezimie
pomocy publiczne;j;

zostatl poniesiony przy zachowaniu zgodnosci z postanowieniami dotyczacymi Zasady
konkurencyjnosci.

Wydatkami kwalifikowalnymi nie s3:

(1)
2)
3)

(4)

)

(6)
(7

(8)

)
(10)

(11
(12)
(13)

(14)

podatek VAT;

wydatki stanowigce podwojne finansowanie w rozumieniu art. 14la pkt 7 Ustawy;
wydatki stanowigce podwdjne finansowanie w rozumieniu Kryterium horyzontalnego nr
3 okreslonego w Zalaczniku nr 1 do Regulaminu;

wydatki w zakresie wktadu wlasnego OOW finansowane ze srodkéw pochodzacych
z programow unijnych, instrumentow lub funduszy w ramach budzetu Unii Europejskiej
innych niz plan rozwojowy (KPO);

wydatki zadeklarowane do rozliczenia jako kwalifikowalne w ramach instrumentéw lub
funduszy w ramach budzetu Unii Europejskiej na realizacje¢ zakresu prac zaktadanego
w ramach realizacji Przedsigwzigcia;

wydatki stanowigce powtarzajace si¢ krajowe wydatki budzetowe;

wydatki zaliczajace si¢ do katalogu kosztow podlegajacych wprost wylaczeniu ze
Wsparcia, zgodnie z wykazem kosztéow kwalifikowalnych okreslonym w pkt 9.4
Regulaminu;

wydatki wyltaczone z zakresu kosztow kwalifikowalnych na podstawie art. 53
Rozporzadzenia 651/2014 — w przypadku Przedsigwzig¢ objetych wsparciem w rezimie
pomocy publiczne;j;

kary i grzywny naktadane na podstawie przepisdéw powszechnie obowigzujacego prawa;
koszty postepowania sadowego, wydatki zwigzane z przygotowaniem i obstugg prawna
spraw sagdowych przed sadami powszechnymi lub sadami polubownymi, w
postepowaniu egzekucyjnym, w postepowaniu egzekucyjnym w administracji lub we
wszelkich postgpowaniach toczacych si¢ na podstawie ustawy z dnia 28 lutego 2003 r.
prawo upadtosciowe (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 794 ze zm.) lub na podstawie ustawy z
dnia 15 maja 2015 r. prawo restrukturyzacyjne (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1428 ze zm.);
koszty pozyczki lub kredytu zaciggnigtego na prefinansowanie Wsparcia;

prowizje pobierane w ramach operacji wymiany walut;

koszt zaangazowania osoby realizujgcej Przedsiewziecie zatrudnionej jednoczesnie na
podstawie stosunku pracy w Instytucji Koordynujacej, 10l lub JW, w ktorej zakres
obowiazkoéw pracowniczych wchodzg zadania zwigzane z realizacja planu rozwojowego
(KPO);

transakcje, bez wzgledu na liczbe wynikajacych z nich ptatnosci, dokonane w gotdéwece,
ktérych wartos¢ przekracza kwotg, o ktérej mowa w art. 19 pkt 2 ustawy z dnia 6 marca
2018 r. Prawo przedsigbiorcéw (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 236 ze zm.).



24.

3.2.

3.3.

4.2.

Za kwalifikowalne mogg by¢ uznane wydatki w formie zaliczek (na okreslony cel) zaptacone
przez OOW zgodnie z postanowieniami umow zawartych z Wykonawcami w ramach realizacji
Przedsiewziecia. Jesli $wiadczenie wzajemne Wykonawcy, ktorego dotyczy zaliczka, nie
zostanie spelnione w okresie, o ktorym mowa w pkt 7.5 Umowy, zaliczka przestaje by¢
wydatkiem kwalifikowalnym.

Zasada faktycznego ponoszenia wydatkow

Do rozliczenia kwalifikuje si¢ wydatek, ktory zostat faktycznie poniesiony w okresie, o ktérym

mowa w pkt 7.5 Umowy. Pod poje¢ciem wydatku faktycznie poniesionego nalezy rozumieé

wydatek poniesiony w znaczeniu kasowym, tj. rozchod srodkow pienigznych z kasy lub
rachunku ptatniczego (obciazenie rachunku ptatniczego OOW).

Wyjatek od zasady faktycznego poniesienia wydatku, o ktorej mowa w pkt 3.1, stanowi

skuteczne ztozenie depozytu sadowego przez OOW w zwigzku z realizacjg Przedsigwzigcia.

Za dat¢ poniesienia wydatku przyjmuje si¢:

(1) w przypadku wydatkow pieni¢znych dokonanych przelewem lub obcigzeniowa kartg
ptatnicza — datg obcigzenia rachunku ptatniczego, tj. date ksiggowania operacji;

(2) w przypadku wydatkow pienigznych dokonanych karta kredytowa lub podobnym
instrumentem platniczym o odroczonej platnosci — date transakcji skutkujacej
obcigzeniem rachunku karty kredytowej lub podobnego instrumentu;

(3) w przypadku wydatkéw pienieznych dokonanych gotéwka — dat¢ faktycznego
dokonania ptatnosci;

(4) w przypadku depozytu sadowego — dat¢ obcigzenia rachunku platniczego, tj. date
ksiggowania operacji na rachunku depozytowym Ministra Finanséw lub innym rachunku
zgodnie z przepisami obowigzujacymi w dacie dokonania wplaty.

Zakres zastosowania Zasady konkurencyjnos$ci

Zasady konkurencyjnosci nie stosuje si¢ do Zamowien:

(1) ktérych warto$¢ nie przekracza 80.000,00 zt (pigédziesiat tysiecy ztotych) netto,

(2) udzielanych na podstawie PZP,

(3) udzielanych zgodnie z przepisami prawa, na podstawie ktorych stosowanie PZP jest
wprost wyltaczone, a zastosowanie wzgledem tych Zamoéwien znajduja przepisy
szczegolne.

Zasady konkurencyjnosci mozna nie stosowac:

(1) w sytuacji, gdy ze wzgledu na pilng potrzebg lub konieczno$¢ udzielenia Zamowienia
niewynikajgcg z przyczyn lezacych po stronie OOW, ktorej nie mozna byto przewidziec,
zachowanie terminéw okreslonych w pkt 6.15 nie jest mozliwe;

(2) wsytuacji, gdy ze wzgledu na wystagpienie Sity Wyzszej wymagane jest natychmiastowe
wykonanie Zamoéwienia i zachowanie termindéw okreslonych w pkt 6.15 nie jest
mozliwe;

(3) do Zamowien, ktore moga by¢ zrealizowane tylko przez jednego Wykonawce z jednego
z nastgpujacych powodow:

a) brak konkurencji ze wzgledéw technicznych o obiektywnym charakterze, gdy
istnieje tylko jeden Wykonawca, ktory jako jedyny moze zrealizowa¢ Zamowienie,
albo



4.3.

4.4.

(4)
)

(6)

(7

(®)

b) przedmiot Zamdwienia jest objety ochrong praw wytacznych, w tym praw wlasnosci
intelektualnej, gdy istnieje tylko jeden Wykonawca, ktory ma wylaczne prawo do
dysponowania przedmiotem Zamoéwienia, a prawo to podlega ochronie ustawowe;j;
o ile nie istnieje rozsadne rozwigzanie alternatywne lub =zast¢pcze, a brak
konkurencji nie jest wynikiem sztucznego zawg¢zania parametrow Zamdwienia;

do Zamowien w zakresie dzialalnosci tworczej lub artystycznej, ktore moga byc

zrealizowane tylko przez jednego Wykonawce;

do Zamowien, ktérych przedmiotem sa dostawy na szczegdlnie korzystnych warunkach

w zwigzku z likwidacja dziatalnosci innego podmiotu, postgpowaniem egzekucyjnym

albo upadtosciowym,;

w przypadkach okreslonych w art. 214 ust. 1 pkt 11-14 PZP, jezeli OOW jest podmiotem

z art. 4 PZP oraz w stosunku do Wykonawcoéw wskazanych w art. 214 ust. 1 pkt 11-14

PZP;

do Zamoéwien udzielanych wykonawcy wybranemu zgodnie z Zasadg konkurencyjnos$ci

na dodatkowe dostawy, polegajacych na czesciowej wymianie dostarczonych produktow
lub instalacji albo zwigkszeniu biezacych dostaw lub rozbudowie istniejgcych instalacji

w sytuacji, gdy zmiana Wykonawcy prowadzitaby do nabycia materiatow o innych

wlasciwosciach technicznych, co powodowatoby niekompatybilno$¢ techniczng lub

nieproporcjonalnie duze trudno$ci techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych
produktéw lub instalacji a czas trwania umowy w sprawie Zamowienia na dostawy
dodatkowe nie przekroczy 3 lat;

w przypadku udzielenia Wykonawcy wybranemu zgodnie z Zasadg konkurencyjnosci

Zamowien na dostawy polegajacych na cz¢sciowej wymianie dostarczonych produktow

lub instalacji albo zwigkszeniu biezacych dostaw lub rozbudowie istniejacych instalacji

w sytuacji, gdy zmiana wykonawcy prowadzitaby do nabycia materiatow o innych

wlasciwosciach technicznych, co powodowatoby niekompatybilno$¢ techniczng lub

nieproporcjonalnie duze trudno$ci techniczne w uzytkowaniu 1 utrzymaniu tych
produktow lub instalacji.

OOW powolujacy si¢ na okolicznosci wynikajace z pkt 4.2, jest zobowigzany pisemnie
uzasadni¢ swoje stanowisko oraz wykaza¢ obiektywne okoliczno$ci uzasadniajace odstgpienie

od stosowania Zasady konkurencyjno$ci. Cigzar wykazania istnienia okolicznosci, o ktorych
mowa w pkt 4.2, spoczywa na OOW.

Jezeli w wyniku prawidlowego zastosowania Zasady konkurencyjnosci nie wptyneta zadna
oferta lub wptynety jedynie oferty podlegajace odrzuceniu albo zaden Wykonawca nie spehit
warunkow udzialu w postgpowaniu, o ile OOW stawial takie warunki Wykonawcom, zawarcie

umowy w sprawie realizacji Zamowienia z pominigciem Zasady konkurencyjnosci jest
mozliwe, gdy pierwotne warunki Zamowienia nie zostaly zmienione.

Szacowanie wartoSci Zamowienia zgodnie z Zasada konkurencyjnosci

OOW jest zobowigzany do oszacowania wartosci Zamdowienia w celu:

(1)
2
3)

wyboru wlasciwego trybu udzielenia Zamowienia;

zaplanowania budzetu na sfinansowanie Zamoéwienia;

unikni¢cia obej$cia prawa poprzez ,,sztuczny” podzial Zamowienia lub zanizenie jego
wartosci.



5.2.

5.3.

5.4.
5.5.

5.6.

5.7.

6.2.
6.3.

Podstawa ustalenia wartosci ZamoOwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie

Wykonawcy bez podatku VAT, ustalone z nalezyta starannoscia.

OOW nie moze dzieli¢ Zamdwienia na odrebne zamowienia, jezeli prowadzi to do

niestosowania przepisow PZP lub Zasady konkurencyjnosci, chyba ze jest to uzasadnione

obiektywnymi przyczynami w postaci:

(1) zagrozenia ograniczeniem konkurencji albo nadmiernymi trudnosciami technicznymi
lub nadmiernymi kosztami wykonania Zamoéwienia w przypadku braku podziatu
Zamowienia;

(2) potrzeby skoordynowania dzialan ré6znych Wykonawcow realizujacych poszczegolne
cze$ci ZamoOwienia mogacej powaznie zagrozi¢ wlasciwemu wykonaniu Zamodwienia.

Cigzar wykazania okolicznos$ci, o ktorych mowa w pkt 5.3, spoczywa na OOW.

Przy ustalaniu czy ustugi, dostawy lub roboty budowlane powinny stanowi¢ jedno

Zamowienie, nalezy wziag¢ pod uwage spetnienie tgczne nastepujacych przestanek:

(1) Zamowienie na ustugi, dostawy oraz roboty budowlane wskazuje na podobienstwo
funkcji technicznych i gospodarczych lub jest tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,
przy czym w przypadku dostaw obejmuje dostawy podobne (tozsamo$¢ przedmiotowa);

(2) mozliwe jest udzielenie Zamdwienia w tym samym czasie (tozsamos$¢ czasowa);

(3) mozliwe jest wykonanie Zamowienia przez jednego Wykonawce (tozsamosé
podmiotowa).

Zabronione jest zanizanie warto$ci Zamowienia przez OOW w celu uniknigcia stosowania

przepisow PZP lub Zasady konkurencyjnosci.

Czynno$ci zwigzane z ustaleniem warto$ci Zamowienia powinny zosta¢ dokonane z nalezyta

staranno$cig (uwzglgdniajagc Zamoéwienia uzupeiniajace) 1 udokumentowane w sposob

zapewniajacy wilasciwa §ciezke audytu. Nalezyta staranno$¢ przejawia si¢ przede wszystkim

w uwzglednieniu w wartosci szacunkowej wszystkich warunkow, jakie towarzysza aktualnie,

w momencie szacowania, rynkowi, ktorego Zamowienie dotyczy.

Wybor Wykonawcy zgodnie z Zasada konkurencyjnos$ci

W przypadku gdy po dokonaniu oszacowania wartosci Zamodwienia, do Zamoéwienia

znajdowaé bedzie zastosowanie Zasada konkurencyjnosci, OOW zobowigzany jest

przygotowa¢ zapytanie ofertowe w celu wyboru najkorzystniejszej oferty zgodnie z

procedurami okreslonymi w niniejszym pkt 6.

OOW ma obowiazek zamieszczenia zapytania ofertowego w Bazie konkurencyjnosci.

Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej:

(1) opis przedmiotu Zamédwienia;

(2) warunki udzialu w postepowaniu,

(3) kryteria oceny ofert;

(4) informacj¢ o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegélnych
kryteriow oceny ofert (jezeli dotyczy);

(5) opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny ofert;

(6) termin i sposob sktadania ofert;

(7) informacje o mozliwo$ci sktadania ofert czgsciowych, jezeli OOW przewiduje taka
mozliwos¢;

(8) informacj¢ o planowanych Zamoéwieniach uzupetniajacych, jezeli OOW przewiduje taka
mozliwos¢;



6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

6.11.

6.12.

6.13.

(9) termin realizacji umowy na realizacj¢ Zamowienia;
(10) istotne postanowienia i warunki zmiany istotnych postanowien umowy na realizacje
Zamowienia;
(11) warunki odstgpienia od umowy na realizacj¢ Zamowienia, jezeli OOW przewiduje taka
mozliwos¢.
Przedmiot Zamoéwienia opisuje si¢ W sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
doktadnych i zrozumialych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci
mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty. Opis przedmiotu Zamowienia powinien by¢
szczegotowy 1 obiektywny.
Opis przedmiotu Zamoéwienia nie moze doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub
wyeliminowania niektérych Wykonawcéw lub produktow, w szczegdlnosci opis przedmiotu
Zamowienia nie moze zawiera¢ odniesien do znakoéw towarowych, patentéw lub pochodzenia,
zrddta lub szczegdlnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ushugi dostarczane przez
konkretnego Wykonawce. W opisie przedmiotu Zaméwienia nalezy stosowac¢ nazwy i kody
okreslone we Wspolnym Slowniku Zamoéwien (CPV). W wyjatkowych przypadkach
dopuszcza si¢ stosowanie odniesien, o ktorych mowa w zdaniu pierwszym, jezeli niemozliwe
jest opisanie przedmiotu Zamdwienia w wystarczajgco precyzyjny i zrozumialy sposob
zgodnie ze zdaniem pierwszym. W przypadku, gdy OOW korzysta z mozliwosci zastosowania
odniesien do specyfikacji technicznych lub norm wlasciwych dla Europejskiego Obszaru
Gospodarczego, OOW nie moze odrzuci¢ oferty jako niezgodnej z zapytaniem ofertowym,
jezeli Wykonawca udowodni w swojej ofercie, ze proponowane rozwigzania w rownowaznym
stopniu spetniajag wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym. Takim odniesieniom w opisie
przedmiotu Zamoéwienia musza towarzyszy¢ stowa ,,lub rownowazne”.
OOW, aby ustali¢, ktora oferta jest najkorzystniejsza sposrdd ztozonych, jest obowigzany do
zbadania i oceny ofert w oparciu o przyjete w dokumentach zapytania ofertowego kryteria
oceny ofert.
Kryteria oceny ofert opisuje si¢ w sposob jednoznaczny, precyzyjny i zrozumiaty. Kryteria
muszg byC¢ zwigzane z przedmiotem Zamodwienia stanowigcego przedmiot zapytania
ofertowego.
Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postepowania o udzielenie Zamdwienia powinny
zosta¢ sformutowane w sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rownego
traktowania Wykonawcow (oferentow).
Cena moze by¢ jedynym kryterium oceny. Oprocz kryterium ceny, OOW moze stosowaé inne
kryteria, w szczegdlnosci kryteria o charakterze jako§ciowym.
OOW okresla w zapytaniu ofertowym wagg, jaka przypisuje kazdemu z kryteriow wybranych
do celow ustalenia oferty najkorzystniejszej, z wyjatkiem sytuacji, gdy cena jest jedynym
kryterium oceny ofert.
Warunki udzialu w postgpowaniu o udzielenie Zamowienia muszg by¢ proporcjonalne do
przedmiotu Zamoéwienia, wyrazne 1 precyzyjne, powinny zapewnia¢ zachowanie uczciwe]
konkurencji i réwne traktowanie Wykonawcow oraz nie mogg dyskryminowac potencjalnych
oferentow.
Z zastrzezeniem pkt 6.13, kryteria oceny ofert nie moga dotyczy¢ witasciwosci Wykonawcy,
a w szczegblnosci jego wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej oraz
doswiadczenia.
W odniesieniu do zdolnosci technicznej lub zawodowej OOW moze okreslic warunki
dotyczace niezbgdnego wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych, do§wiadczenia, potencjatu

6



6.14.

6.15.

6.16.

6.17.

6.18.

6.19.

6.20.

technicznego Wykonawcy lub o0s6b skierowanych przez Wykonawce do realizacji

Zamowienia, umozliwiajace realizacje¢ zamdwienia na odpowiednim poziomie jakosci. W

szczegolnosci OOW moze wymagaé, aby Wykonawcy spetniali wymagania odpowiednich

norm zarzadzania jakoscig, w tym w zakresie dostepnosci dla 0sob z niepetnosprawnosciami

oraz systemow lub norm zarzadzania srodowiskowego, wskazanych przez OOW w zapytaniu

ofertowym.

Z uwagi na konieczno$¢ ochrony tajemnicy przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy

z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. Dz.U. z 2022 r. poz.

1233), dopuszcza si¢ mozliwos$¢ ograniczenia zakresu opisu przedmiotu Zamowienia, przy

czym wymagane jest udostepnienie uzupetnienia wylaczonego opisu przedmiotu Zamoéwienia

Wykonawcy, ktory zobowigzal si¢ do zachowania poufnosci w odniesieniu do

przedstawionych informacji, w terminie umozliwiajacym przygotowanie i ztozenie oferty.

Termin na zlozenie oferty (decyduje data wptywu oferty do OOW) wynosi:

(1) conajmniej 7 dni — w przypadku dostaw i ustug;

(2) co najmniej 14 dni — w przypadku robot budowlanych oraz w przypadku zamowien
sektorowych o wartos$ci niZszej niz progi unijne w rozumieniu art. 3 PZP;

(3) co najmniej 30 dni — w przypadku Zamoéwien o wartosci szacunkowej réwnej lub
przekraczajacej progi unijne w rozumieniu art. 3 PZP.

Bieg terminu, o ktérym mowa w pkt 6.15, rozpoczyna si¢ w dniu nastgpujacym po dniu

upublicznienia zapytania ofertowego, a konczy si¢ z uplywem ostatniego dnia. Jezeli koniec

terminu przypada na sobot¢ lub dzien ustawowo wolny od pracy, termin uplywa dnia

nastgpujacego po dniu lub dniach wolnych od pracy.

Oferty wnosi si¢ za posrednictwem Bazy konkurencyjnosci. OOW ma obowigzek prowadzenia

komunikacji z Wykonawcami za posrednictwem aplikacji BK21, dedykowanej do Bazy

konkurencyjnosci.

OOW ma obowigzek prowadzi¢ postepowanie w celu wyboru najkorzystniejszej oferty

w sposOb  przejrzysty, z zachowaniem uczciwej konkurencji 1 réwnego traktowania

Wykonawcow oraz Zasady konkurencyjnosci. W tym celu OOW wybiera najkorzystniejsza

ofertg¢ w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydaja si¢ razaco niskie w stosunku do przedmiotu

Zamowienia, tj. roznig si¢ o wiecej niz 30% od sredniej arytmetycznej cen wszystkich waznych

ofert niepodlegajacych odrzuceniu, lub budza watpliwosci OOW co do mozliwosci wykonania

przedmiotu Zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub

wynikajacymi z odrebnych przepiséw, OOW zada od Wykonawcy zlozenia w wyznaczonym

terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowodow w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. OOW

ocenia te wyjasnienia w konsultacji z Wykonawcg i moze odrzuci¢ t¢ oferte wylacznie w

przypadku, gdy ztoZzone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniaja podanej ceny lub kosztu

w tej ofercie.

Wybdr oferty jest dokumentowany protokotem zawierajagcym co najmniej:

(1) date sporzadzenia protokotu;

(2) informacj¢ o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego;

(3) wykaz ofert, ktore wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem
daty wptynigcia ofert do OOW;

(4) informacj¢ o spelieniu warunkow udzialu w postepowaniu przez Wykonawcow, o ile
takie warunki byly stawiane;



6.21.

6.22.

6.23.

7.2.

7.3.

7.4.

(5) informacj¢ o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegélnych
kryteriow oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegdélnym Wykonawcom za
spenienie danego kryterium;

(6) powody odrzucenia ofert uznanych za razaco niskie (jezeli dotyczy);

(7) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru albo uzasadnieniem
odstgpienia od zawarcia umowy;

(8) potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego;

(9) oswiadczenia o braku powigzan OOW z wybranym Wykonawca albo wskazanie
zaleznos$ci pomiedzy wybranym Wykonawcag a OOW;,

(10) zidentyfikowane przypadki Konfliktu interesow 1 podjete w zwiazku z tym $rodki albo
informacj¢ o braku wyst¢gpowania Konfliktu intereséw.

Na wniosek Wykonawcy, ktory ztozyt oferte, nalezy udostepni¢ protokét, o ktorym mowa w

pkt 6.20, z wylaczeniem czg¢sci ofert stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa.

Ewentualne negocjacje z Wykonawcami powinny by¢ udokumentowane co najmniej w formie

protokotu lub notatki. Negocjacje nie moga prowadzi¢ do pogorszenia sytuacji OOW i muszg

uwzglednia¢ zasade rownego traktowania Wykonawcow.

Postepowanie o udzielenie Zamowienia moze zakonczy¢ si¢ wyborem kilku Wykonawcow,

jezeli OOW dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych.

Zawarcie umowy zgodnie z Zasada konkurencyjnosci

Umowa OOW z Wykonawcg zawierana jest w formie pisemnej lub elektronicznej (opatrzonej

kwalifikowanym podpisem elektronicznym).

W przypadku, gdy OOW dopuszcza sktadanie ofert czesciowych, postepowanie o udzielenie

Zamowienia moze zakonczy¢ si¢ zawarciem umowy w przedmiocie czgsci Zamowienia.

W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstapi od zawarcia umowy z OOW, OOW zawiera

umowe z kolejnym Wykonawca, ktory uzyskat kolejna najwyzsza liczbe punktow w zwigzku

z wyborem oferty najkorzystniejsze;.

Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien umowy zawartej z Wykonawca

w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba ze:

(1) zmiany zostaly przewidziane w umowie Ww postaci jasnych, precyzyjnych i
jednoznacznych postanowien, ktore okreslaja ich zakres i rodzaj oraz warunki
wprowadzenia zmian;

(2) zmiany dotycza realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robdét budowlanych od
dotychczasowego Wykonawcy, nieobjetych Zamowieniem podstawowym, o ile staly si¢
niezbedne 1 zostaly spelnione tacznie nastgpujace warunki:

a) zmiana Wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powodow ekonomicznych lub
technicznych, w szczego6lnosci dotyczacych zamienno$ci lub interoperacyjnosci
sprzetu, ustug lub instalacji, zaméwionych w ramach Zamdowienia podstawowego,

b) zmiana Wykonawcy stanowitaby istotng niedogodnos¢ lub znaczne zwigkszenie
kosztow dla OOW;

¢) warto$¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci Zamowienia okreslonej
w umowie zawartej przez OOW z Wykonawca bezposrednio po dokonaniu wyboru
oferty tego Wykonawcy;

(3) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaly spelnione tacznie
nastepujace warunki:



8.2.

8.3.

(4)

)

(6)

a) konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktorych OOW,
dzialajac z nalezytg starannoscia, nie byt w stanie przewidzie¢;

b) warto$¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci Zamoéwienia okreslone;j
w umowie zawartej przez OOW z Wykonawca bezposrednio po dokonaniu wyboru
oferty tego Wykonawcy;

Wykonawce, ktoremu OOW udzielit zaméwienia, ma zastapi¢ nowy Wykonawca:

a) napodstawie postanowien umowy zawartej przez OOW z Wykonawcg bezposrednio
po dokonaniu wyboru oferty tego Wykonawcy;

b) w wyniku potaczenia, podziatu, przeksztalcenia, upadtosci, restrukturyzacji lub
nabycia dotychczasowego Wykonawcy lub jego przedsigbiorstwa, o ile nowy
Wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie Zamdwienia, nie
zachodza wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie pociagga to za sobg innych
istotnych zmian umowy;

zmiana nie prowadzi do zmiany ogolnego charakteru umowy zawartej przez OOW

z Wykonawca bezposrednio po dokonaniu wyboru oferty tego Wykonawcy 1 taczna

warto§¢ Zamowienia jest nizsza niz progi unijne w rozumieniu art. 3 PZP oraz jest nizsza

niz 10% warto$ci umowy w przypadku Zamowien na ustugi lub dostawy, albo 15% w

przypadku Zamowien na roboty budowlane.

Wykonanie umowy potwierdzane jest protokotem odbioru.

Zapobieganie Konfliktowi interesow zgodnie z Zasada konkurencyjnosci

OOW podejmuje odpowiednie $rodki, aby skutecznie zapobiega¢ Konfliktowi interesow, a

takze rozpoznawac i likwidowac je, gdy powstajag w zwiazku z prowadzeniem postgpowania
o udzielenie Zamoéwienia lub na etapie wykonywania Zamoéwienia, by nie dopusci¢ do

zaktocenia konkurencji oraz zapewnic¢ rowne traktowanie Wykonawcow.
W celu uniknigcia Konfliktu intereséw, OOW nie moze udziela¢ Zamoéwien podmiotom
powigzanym osobowo lub kapitatowo z OOW. Przez powigzania osobowe i kapitatowe

rozumie si¢:

(1
2)

3)
4)

)

uczestnictwo w spéice jako wspodlnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;;

posiadanie co najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prog nie wynika z przepisow
prawa);

petienie funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;

pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
zwigzanie z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawanie we wspolnym
pozyciu z Wykonawca, jego zastgpca prawnym lub cztonkami organdw zarzadzajacych
lub organ6éw nadzorczych Wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie Zamowienia,
pozostawanie z Wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje
uzasadniona watpliwos$¢ co do bezstronnosci OOW lub niezaleznosci Wykonawcy
w zwigzku z postepowaniem o udzielenie Zamowienia.

Powigzania osobowe, o ktorych mowa w pkt 8.2(4) nie ustajg w przypadku rozwiagzania
matzenstwa, przysposobienia, opieki lub kurateli.



8.4.

8.5.

8.6.

Niezaleznie od postanowien pkt 8.2 — 8.3, zakazane sg posrednie powigzania osobowe lub
kapitalowe w przypadku, gdy majga wplyw na wystgpienie naruszenia Zasady
konkurencyjnosci.

Czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
Zamowienia wykonujg osoby zapewniajace bezstronnos¢ i obiektywizm.

Osoby wskazane w pkt 8.5 sktadaja w formie pisemnej lub elektronicznej (w rozumieniu
odpowiednio art. 78 i art. 78! Kodeksu cywilnego) oswiadczenie o braku istnienia albo braku

wplywu powigzan osobowych lub kapitatowych z Wykonawcami, o jakich mowa w pkt 8.2 -
8.5.
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