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KPO dla Kultury - Stypendia, Il nabor:

Jak opisac przedsiewziecie, ustali¢ wskazniki, zaplanowac szacunkowe
koszty we wniosku o stypendium?
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Agenda

Logowanie do systemu Witkac 4 Harmonogram i wskazniki Przedsiewziecia

Przeglad formularza - krok po kroku 5 Planowanie szacunkowych kosztow

Opis Przedsiewziecia 6 Oswiadczenia i zataczniki
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Podczas webinaru postaramy sie na biezgco odpowiadac na jak najwiecej
pytan.

Jesli nie zdazymy odniesc sie do wszystkich, przygotujemy zestaw
zbiorczych odpowiedzi (Q&A), ktdry udostepnimy po spotkaniu.
Zachecamy do uwaznego Sledzenia prezentaciji.
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Wazne symbole w formularzu wniosku

&) Niebieskie kotka ze znakiem zapytania

- Po najechaniu kursorem wyswietlajg podpowiedzi systemowe, ktére pomagajg zrozumiec, co
nalezy wpisa¢ w danym polu.

B Komunikaty systemowe na czarnym tle

- Pojawiajg sie w przypadku btedéw, ostrzezen lub waznych informacji - warto je uwaznie
czytac.

Przycisk ,wersja dla niedowidzacych”

- Znajduje sie w prawym goérnym rogu kazdej sekcji generatora - umozliwia przetaczenie na
uproszczony widok formularza.
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Znaczenie kolorow pol w formularzu

Zétte pola (nieaktywne) Szare pola (nieaktywne - generowane
- Zawieraja tylko informacje automatycznie)
- N!e s’vwac!cza o btedzie o - Wypetniane przez system na podstawie innych
- Nie znikajg po poprawnym wpisaniu danych
danych - Nad nimi pojawia sie zielony komunikat z
&4 Nie blokujg mozliwosci ztozenia wyjasnieniem
wniosku.

<+ Przycisk ,Doda;j...”

@ CzenN.one pola (aktywne z btedem) - Pozwala uzupetni¢ dodatkowe wpisy
- Informuja o brakach lub btedach w (np. osiagniecia, projekty, miejsca realizacji dziatan).
polu

- Trzeba je uzupetni¢ lub poprawié D tniania Wniosk . slokrotni i
&4 Blokujq przejscie do kolejnych sekcji i 0 wypetniania YVhloskl mozna wiclokrotnie powracac w
A OSSR dowolnym momencie, uzupetnia¢ i poprawia¢ z dowolnego
uniemozliwiajq ztozenie wniosku. miejsca WYLACZNIE na etapie jego edycji. PO ZEOZENIU
WNIOSKU NIE MA MOZLIWOSCI JEGO EDYCJI.
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Logowanie do systemu WITKAC

Wejdz na strone: Uzupetnij dane rejestracyjne i potwierdz
https:/kpo.kultura.witkac.pl. e-mail.

o . L o Po zalogowaniu przejdz do zaktadki
Kliknij ,Zarejestruj sie” lub zaloguj sie ,Konkursy” = ,Stypendia 2025.
istniejgcym kontem.

Whniosek o objecie Przedsiewziecia wsparciem nalezy ztozy¢ WYLACZNIE za posrednictwem
Systemu Informatycznego Witkac bez koniecznosci przesytania papierowej wersji formularza.
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Sekcja 1 - rodzaj Przedsiewziecia

Przedsiewziecia majace na celu rozwijanie 2 I Przedsiewziecia zwigzane z

1 umiejetnosci artystycznych i cyfrowych zapewnieniem zindywidualizowanego
. szkolenia zawodowego.
lub ekologicznych.

Przedsiewziecia zwigzane ze stworzeniem

mozliwosci spotkan w formie wirtualnej Przedsiewziecia zwigzane ze stworzeniem
3 lub stacjonarnej z lokalnymi, krajowymi i mozliwosci wspoétpracy w formie wirtualnej

miedzynarodowymi specjalistami w 4 lub stacjonarnej ze specjalistami z innych

dziedzinie sztuki poprzez organizacje sektorow, w tym z sektora nauki,

warsztatow i cyklu dyskusiji. technologii i przedsiebiorstw.
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12 Segmenty InweStYC I B Sztukiwizualne

B Taniec
B Kultura ludowai tradycyjna
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1.3 Czas trwania Przedsiewziecia:
1 I Mozliwe opcje: 3, 4, 5 lub 6 miesiecy.

2 I Projekt musi trwac ciaggle - bez przerw miedzy miesigcami.

Okres ten dotyczy realizacji dziatan, nie
przygotowan po lub przed.
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1.4 Kwota stypendium:

Wyliczana automatycznie w
generatorze na podstawie czasu

t . W tej kwocie zawiera sie cato$¢ Twojego
rwar?la.. dzenia oraz kosztéw projektu.

3 miesigce = 18 000 zt brutto \I:Ivynalgro . b bud: K .

«4 miesiace = 24 000 zt brutto ie planujesz osobnego bu zetu - koszty nie s3

«5 miesiecy = 30 000 zt brutto rozbijane jak w grantach.

o6 miesiecy = 36 000 zt brutto
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2 1 I Imie, drugie imie, nazwisko, pseudonim
[

Seija 2 - 2 2 I PESEL / Numer identyfikacyjny + NIP

Charakterystyka
WniOSkOdawcy (1/3) 2.3 I Dokument tozsamosci

2 4 I Obywatelstwo (UE)
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25 |
26271

27-2.101
211 |

Sekcja 2 -
Charakterystyka
Whioskodawcy (2/3)

Adres zamieszkania i korespondencyjny

ADE, ePUAP (opcjonalne)

Telefon, E-mail, Strona WWW

Profile w mediach spotecznosciowych

Sfinansowane przez
Unie Europejska
NextGenerationEU

é ngWY Rzeczpospolita
oosupowy [ Posk
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2 12 I Preferowany kanat korespondencji

Sekcja 2 - 2.13 I Urzad skarbowy

Cha ra kteryStyka Dziatalno$¢ gospodarcza (o$wiadczenia)
Whioskodawcy (3/3) 2.14 I

2 1 5 I Status (aktywna, bezrobotna, bierna, uczaca sie)
[}

2.16-2.19I Portfolio, osiggniecia, warsztaty, stypendia

e Rzeczpospolita SIS PLEe \’ Instytut * " Ministerstwo Kultury
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Sekcja 3 - Opis Przedsiewziecia (1/3)

3 1 I Nazwa segmentu i rodzaj Przedsiewziecia
[ ]

3 3 I Syntetyczny opis (cel, efekty)

3 2 I Tytut Przedsiewziecia

a KRAJOWY ; Sfinansowane przez @ Narodowy 2 Mini Kul
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Sekcja 3 - Opis Przedsiewziecia (2/3)

3 4 I Szczegotowy opis dziatan 3 6 I Data rozpoczecia Przedsiewziecia
[} [ ]

3 5 I Miejsce realizacji (Polska/za granica) 3 7 I Data zakonczenia Przedsiewziecia
® °
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Sekcja 3 - Opis Przedsiewziecia (3/3)

3 8 I Harmonogram Przedsiewziecia Whptyw efektdw realizacji Przedsiewziecia na
. 3.10 rozwdj zawodowy wnioskodawcy

Wptyw efektéw realizacji Przedsiewziecia
Planowane wykorzystanie efektow

na rozwoj kompetencji wnioskodawcy, ze
3 9 Przedsiewziecia w okresie 24 3.1 1 szczegolnym uwzglednieniem kompetenciji
. miesiecy po zakonczeniu realizacji cyfrowych i ekologicznych

i * ¢ rodow £ ini
é ngWY Rzeczpospolita Sf'"ﬁ’r‘::"é’z:’:p‘:;::: S W b © " Ministerstwo Kultury
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Harmonogram Przedsiewziecia

* Nazwa zadania

« Zadanie zmierzajgce do realizacji wskaznika Przedsiewziecia (Tak/Nie)

 Zadanie bezposrednio zwigzane z realizacjg wskaznika Przedsiewziecia (Tak/Nie)
« Zadanie zmierzajace do realizacji wskaznika wtasnego (Tak/Nie)

» Zadanie bezposrednio zwigzane z realizacjg wskaznika wtasnego (Tak/Nie)

* Sposdb realizacji zadania i wptyw na osiggniecie zatozonych celow

 Czy zadanie bedzie generowac koszty? (Tak/Nie)

 Szacunkowy koszt zadania (netto)

* Miesigc / rok rozpoczecia realizacji zadania

* Miesiagc / rok zakonczenia realizacji zadania

KRAJOWY . Sfinansowane przez €  Narodowy 2% Mini Kul

LA Rzeczpospolita : . Q instytut inisterstwo Kultury
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Harmonogram Przedsiewziecia

1. Harmonogram dzieli Przedsiewziecie na zadania i okresla je w czasie.

2. Harmonogram musi obejmowac petny okres realizacji stypendium. W przypadku wnioskowania o
stypendium na 6 miesiecy, powinien uwzglednia¢ doktadnie 6 miesiecy. Rozbieznos¢ (krétszy lub dtuzszy
okres) bedzie traktowana jako btad formalny.

3. Zadania w harmonogramie dzielg sie na te, ktére sg bezposrednio zwigzane z realizacjg wskaznika (np.
stworzenie nowego dzieta) oraz na takie, ktore do tego wskaznika prowadza (np. zakup sprzetu lub
kwerenda, bez ktérych to dzieto nie moze powstad).

4. Zadania nalezy rozpisa¢ ogdélnie bez podawania nazwisk, konkretnych miejsc, organizatoréw kurséw,
konkretnych dat, by unikna¢ koniecznosci aneksowania (zasady aneksowania zostaty okreslone w punkcie

12 we Wzorze Umowy, ktory jest zatgcznikiem nr 4 do Regulaminu).

KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez \‘ Narodowy . Ministerstwo Kultury
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Sekcja 3 - Opis Przedsiewziecia (3/3)
Kryteria horyzontalne 0-1

Czy Przedsiewziecie objete
whnioskiem jest zgodne z zasada
dtugotrwatego wptywu na wydajnosc

Czy Przedsiewziecie zapewnia i odpornos¢ gospodarki polskiej?

rownos¢ szans, brak dyskryminacji, o o
3 12 rowne traktowanie kobiet i mezczyzn Czy Przitds'ewz_'ﬁc'e Ob}etde vao}fsﬂ/em
. oraz dostepnoé¢ dla oséb z Ma pozytywny | bezposredni wp
niepefnosprawnosciami’ 315 v s wskatnd wepehe
metodyka ich wyliczania jest
wiarygodna?
Czy wskazniki wtasne Przedsiewziecia
objetego Whnioskiem sg adekwatne do
celu i zakresu danego Przedsiewziecia
oraz mierzalne i realne?

Czy Przedsiewziecie jest zgodne z
zasadg zrbwnowazonego rozwoju i 3 16

3.13 racjonalnego wykorzystania
zasobdéw naturalnych?

1 i ®  Narodow: 5| ini
% l;LANo Rzeczpospolita Sf'ns:?:"é’z::ppe;::: § Ncoskoy !\?)ln.lsge(s';wo :ultugy
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Sekcja 4 - Wskazniki realizacji

> Kazde dziatanie powinno mie¢ mierzalny efekt (wskaznik)

> Przyktadowe wskazniki:

- Liczba wykonanych prac / wydarzen (np. 6 koncertéw)

- Liczba uczestnikéw (np. 120 oséb w warsztatach)

- Liczba publikacji / relacji / dokumentacji (np. 2 artykuty, 1 raport)

» Wskazniki musza by¢ realne, osiggalne i weryfikowalne
» Musza by¢ potgczone z zadaniami w harmonogramie

RRECINY Rzeczpospolita Stinansaweai preez \. Narociom * " Ministerstwo Kultury
— (P)Léguoowy - Polska N tLéme EurgpeJEkJ \ Muzykl «. o i Dziedzictwa Narodowego
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Sekcja 4 - Wskazniki realizacji

» Wskazniki dzielg sie na te wybrane z zatacznika nr 2 oraz mozna dopisa¢ wskazniki wtasne, ktére
nie zostaty ujete w tym katalogu.

* Nie rekomendujemy wpisywania we wskazniki wtasne zakupdéw sprzetu ani innych zadan, ktére
nie bedg bezposrednim rezultatem Przedsiewziecia.

» Btedem formalnym w tabeli ze wskaznikami jest uwzglednienie wskaznikéw z Portfolio -
wskazniki maja dotyczyc tylko realizacji Przedsiewziecia.

* Udokumentowana realizacja wskaznikéw Przedsiewziecia zgodna z wnioskiem lub aneksem do
umowy jest podstawg pozytywnego rozliczenia Stypendium.

RRECINY Rzeczpospolita Stinansaweai preez \. Narociom * " Ministerstwo Kultury
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Planowanie szacunkowych kosztow

Koszty wykazujemy w harmonogramie:
e Zadanie generuje koszty? TAK/NIE
e Szacunkowy koszt netto (PLN)

Zasady:
e Realistyczne stawki rynkowe, brak kosztéw niekwalifikowalnych
e Budzet rozpisany na zadania i miesigce w kategorii opisu zadania

KRAJOWY Rzeczpospolita Shinarsowane preez \’ Narociom * " Ministerstwo Kultury
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Koszty - szczegdétowy podziat

Kazdy koszt powinien byc¢
Kategorie kosztéw: merytorycznie uzasadniony i odnosic¢
- Honoraria: wynagrodzenia za Twoja prace i sie do zadan z harmonogramu.
prace wspottworcow.
1 - Produkcja: druk, materiaty, wynajem

sprzetu.

- Wynajem przestrzeni: np. sala préb, galeria,

studio. Koszty wpisujemy jako netto (bez

- Koszty wyjazdéw: zsumowana kwota 3 VAT), chyba Ze jestes zwolniony z VAT
transportu, zakwaterowania i per diem. - wtedy brutto = netto.

% KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez \‘ Nerodoy * " Ministerstwo Kultury
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Sekcja 5 - Oswiadczenia

+/ Zapoznanie z Regulaminem

«/ Brak wykluczen ustawowych i unijnych

«/ Brak postepowan upadtosciowych/egzekucyjnych

+/ Brak podwdjnego finansowania

= Nalezy zaznaczy¢ ,Akceptuje” przy kazdym oswiadczeniu

KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
PLAN Polska Unie Euro.pejska
=_- ODBUDOWY NextGenerationEU

Ministerstwo Kultury
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Sekcja 6 - Zataczniki w formacie PDF

1. Portfolio
z ostatnich 24 miesiecy przed dniem ogtoszenia naboru.

2. Potwierdzenie kwalifikacji

dokument potwierdzajacy wyksztatcenie artystyczne lub min. rok pracy badz nauki jako twérca,
artysta, animator, edukator lub badacz, tj.:

- Dyplom szkoty artystycznej

- Umowa o prace / dziatalno$¢ w kulturze

- Zaswiadczenie cztonkostwa w organizacji

- Dokument od pracodawcy, uczelni lub instytugji

- Inny rownowazny dokument

Zataczniki do Wniosku bedg sktadane wytacznie za posrednictwem systemu Witkac w formacie PDF,
przy czym rozmiar pliku nie moze by¢ wiekszy niz 10 MB.

KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez \’ Mooy " Ministerstwo Kultury
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Podsumowanie:

1 I Starannie uzupetnij wszystkie pola formularza
2 I Opracuj jasny opis, mierzalne wskazniki i realny budzet

Zt6z wniosek w systemie Witkac w terminie od 16 do 30
czerwca 2025 r

Powodzenia w aplikowaniu!

é ngWY Rzeczpospolita Sﬁ"ﬁ:?ovéﬂ:‘: perﬁz < rf.‘:{;fﬁ_’:' Y ’”_ Ministerstwo Kultury
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Zaproszenie na kolejny webinar

Temat:
Podpisanie umowy, potrzebne dokumenty, procedura odwotawczai co z tym wekslem?
= Webinar odbedzie sie w sierpniu

Doktadna data oraz link do zapiséw zostang opublikowane na naszych kanatach komunikacyjnych -
obserwuj nas, by niczego nie przegapic!

S Rzeczpospolita  SFinansowane przez ) ter™ ¢ 7 Ministerstwo Kultury
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Q&A z webinaru

Juz 26 maja 2025 r. opublikujemy na naszym Facebooku specjalne Q&A.
Odpowiemy w nim na pytania z czatu, na ktére nie zdazyliSmy odpowiedzie¢ na zywo.

EI:RAAF:OWY Rzeczpospolita Shinansowane preez < s * " Ministerstwo Kultury
Polska Unie Europejska \ Muzyki +/. . i Dziedzictwa Narodowego
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Adres e-mail

N
pr

)

kpo@nimit.pl

Dziekujemy za uwage!

Infolinia

22122 5500 (pon.-pt., godz. 10:00-16:00)

Wiecej informacji na stronie WWW

e B

www.kpodlakultury.pl

RRECINY Rzeczpospolita Stingnscue L \. Instvest * " Ministerstwo Kultury
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	Slide 1: ​KPO dla Kultury – Stypendia, II nabór:  Jak opisać przedsięwzięcie, ustalić wskaźniki, zaplanować szacunkowe koszty we wniosku o stypendium? 
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