ZASADY OGOLNE

Osoby z podpisang umowa i wyptacong petng kwotag stypendium, ktore zakonczyty realizacje
swoich Przedsiewzieé¢ w 2024 roku majg obowigzek ztozenia Sprawozdania w systemie WITKAC
do 31 stycznia.

Osoby, ktore realizujg dziatania w 2025 roku, zgodnie z zaakceptowanag prosba o aneks na
przeniesienie lub wydtuzenie okresu realizacji Przedsiewziecia, sg zobligowane do ztozenia
sprawozdania w systemie WITKAC do 30 dni kalendarzowych po zakoniczeniu stypendium.

W szczegolnych przypadkach niewyptaconych przez JW srodkoéw do dnia zakoriczenia realizacji
stypendium termin ztozenia sprawozdania uptywa po 30 dniach od ich otrzymania.

UWAGA:

Dopiero po ostatecznym zaakceptowaniu elektronicznego Sprawozdania przez specjalistow ds.
obstugi wnioskéw KPO nalezy dostaé lub osobiscie dostarczy¢ odrecznie podpisany i parafowany
na kazdej stronie wydruk wraz z Zatgcznikami (cato$é w jednym egzemplarzu).

Zatgczniki w postaci certyfikatdw/zaswiadczen itp. powinny by¢é kserokopiami lub skanami na
nosniku zewnetrznym. Prosimy nie dostarczac¢ oryginatow zatgcznikéw, ktére sa bezposrednia
wtasnoscia OOW i podlegaja kontroli opisanej w punkcie 8 Umowy.

Informacja o akceptacji sprawozdania zostanie przestana mailem.

Ostateczna ocena sprawozdania nastapi po weryfikacji przestanych dokumentoéow w wersji
papierowe;j.
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Czesc I: INFORMACIJE O PRZEDSIEWZIECIU

Czes¢ | sprawozdania ma charakter ,,metryczki”, ktéra automatycznie zacigga sie z Wniosku
o Wsparcie.

Czesc ll: PRZEBIEG PRZEDSIEWZIECIA

Czesc¢ Il sprawozdania ma charakter opisowy.

W punkcie Il.1 prosimy o opis przedsiewziecia. Przygotowane pole daje opcje opisu do 10 000
znakdw ze spacjami. Jesli w trakcie realizacji Przedsiewziecia miaty miejsce zmiany prosimy o ich
wyszczegoblnienie. Jesli OOW otrzymat pozytywng rekomendacje do aneksu — prosimy dodac te
informacje.

Punkt 1l.2. HARMONOGRAM. Czesc¢ gtdwna tabeli zacigga sie bezposrednio z Wniosku. Jedynym
polem aktywnym jest ostatnia kolumna: Czy zadanie zostato zrealizowane zgodnie
z zatozeniami? (TAK/NIE).

Klikniecie TAK powoduje automatyczne zatwierdzenie przez OOW, ze zadanie zostato
zrealizowane zgodnie z Wnioskiem.

W przypadku klikniecia NIE pojawi sie pod danym zadaniem nowe pole dajace mozliwosé
wyttumaczenia wprowadzonych zmian (do 2000 znakdw ze spacjami).

Klikna¢ NIE nalezy, jesli:

e OOW wprowadzit zmiane w nazwie zadania (taka zmiana wymagata ztozenia prosby o
aneks)

e OOW wprowadzit zmiane w realizacji zadania (taka zmiana wymagata ztozenia prosby o
aneks)

o OOW wydat inng kwote niz oszacowat (ta zmiana nie wymagata ztozenia prosby o aneks;
w kompetencji JW nie lezy kontrola dokumentéw finansowych Stypendystéw, ale w
przypadku kontroli OOW np. z inicjatywy Urzedu Skarbowego, OOW zostanie zobligowany
do dokumentowania wydatkéw poniesionych na potrzeby realizacji Przedsiewziecia, wiec
zaakceptowana przez specjaliste ds. obstugi wnioskéw KPO zmiana kwoty pomoze OOW
w takiej niespodziewanej sytuac;ji)

o OOW zmienit daty realizacji zadania (taka zmiana wymagata ztozenia prosby o aneks, jesli
dotyczyta bezposrednio realizacji wskaznika)

Punkt I1.3. Sprawozdania powinien by¢ spéjny z opisem w punkcie 1.9 z Wniosku: wykorzystanie
efektéw Przedsiewziecia w okresie 24 miesiecy od zakonczenia jego realizacji oraz
z przedstawionym Planem Pracy na 24 miesigce zataczonym do Wniosku. Pole daje mozliwos¢
opisu do 2000 znakoéw ze spacjami.

Punkt I1.4. Sprawozdania powinien by¢ spéjnym rozwinieciem opisu w punkcie 111.10. z Wniosku:
Wptyw efektéow realizacji Przedsiewziecia na rozwoj zawodowy Whnioskodawcy. Pole daje
mozliwos$é opisu do 2000 znakdéw ze spacjami.



Punkt II.5. Sprawozdania powinien by¢ spéjnym rozwinieciem opisu w punkcie I11.10. z Wniosku:
Whptyw efektow realizacji Przedsiewziecia na rozwoj kompetencji Wnioskodawcy, ze szczegdlnym
uwzglednieniem kompetencji cyfrowych i ekologicznych. Pole daje mozliwos¢ opisu
do 2000 znakéw ze spacjami.

Punkty od I11.6. do 11.13 Sprawozdania dotyczg bezposrednio kryteridw horyzontalnych, ktére
podlegajg ocenie zerojedynkowe;j.

Niespetnienie choéby jednego kryterium horyzontalnego skutkowato odrzuceniem Wniosku
na etapie oceny przez Komitet Selekcyjny, a przypadku Sprawozdania bedzie skutkowato
odrzuceniem niniejszego przez specjaliste ds. obstugi wnioskow KPO.

Za niespetnienie kryterium horyzontalnego uznaje sie odpowiedz NIE na chocby jedno z pytan z
tego przedziatu. Odpowiedz TAK lub NIE DOTYCZY sg potwierdzeniem realizacji kryteriéw
horyzontalnych. Odpowiedzi na pytania z tego zakresu powinny by¢ spdjne z odpowiedziami we
Whniosku. Pod kazdym checkboxem znajduje sie pole dajace mozliwos¢ opisu do 1000 znakdw.

Czes¢é Il: WSKAZNIKI

Do tabeli w kolumnie ,,PLAN” zaciggajg sie nieedytowalne dane z Wniosku, co ma na celu utatwic
ocene realizacji wskaznikow Przedsiewziecia. OOW wpisuje w kolumnie ,WYKONANIE” realng
liczbe zrealizowanych przez siebie wskaznikéw. UWAGA: W przypadku OOW, ktérzy wpisali we
Whiosek liczbe nieadekwatng do realizowanego Przedsiewziecia, bo dotyczacag Portfolio lub
szczerzej—dorobku zycia, prosimy o konieczng korekte i wpisanie liczbe osiggnietych wskaznikéw
bezposrednio dotyczacych Przedsiewziecia.

Kolumna ,.Sposob weryfikacji wskaznikow odpowiadajgcych liczbie wskazanej w kolumnie
»Liczba«” rowniez zaciaga sie zwniosku, lecz jest polem edytowalnym — OOW moze nanies¢ w niej
zmiany. UWAGA: zmiana sposobu weryfikacji wskaznika wymagata ztozenia wniosku
o aneks.

Kolumna ,,Zrédto danych” dotyczy bezposrednio zatacznikéw do Sprawozdania. Nalezy w niej
wpisaé¢ tytuty/nazwy plikéw dotaczanych w systemie Witkac w sekcji ,Zatgczniki” w celu
utatwienia ich identyfikacji oraz potgczenia ze wskazanym sposobie weryfikacji wskaznikow, czyli
udokumentowania ich osiggniecia.

Przyktad nazywania zatagczanego pliku: Certyfikat ukonczenia kursu ,,nazwa kursu” stanowigcy
Zatacznik nr ... (wpisa¢ adekwatnie 1, 2, ...)

W punkcie Ill. 1. nalezy opisa¢ jakie zmiany zaszty i z jakiej przyczyny, jesli wskazniki, jak réwniez
sposob ich dokumentacji nie zostaty zrealizowane zgodnie z zatozeniami z Wniosku. Kazda
zmiana dotyczagca bezposrednio realizacji wskaznikow wymagata ztozenia prosby o aneks.
Prosimy w tym punkcie opisac¢ takze sytuacje, gdy w tabeli we Wniosku uwzgledniono wskazniki
niedotyczgce bezposrednio realizacji Przedsiewziecia (w Portfolio lub z dorobku zycia). Pole daje
opcje opisu do 2000 znakdw ze spacjami. Jesli nie zaszty zadne zmiany w realizacji wskaznikow,
to nalezy napisac¢ ,,nie dotyczy”.



Czesc IV: OBOWIAZEK INFORMOWANIA O
PRZEDSIEWZIECIU

W punkcie IV.1. prosimy o opisanie dziatan promocyjnych/informujacych o realizacji
Przedsiewziecia przez OOW. Przypominamy, ze obowigzek ten wchodzit w zycie z dniem
podpisania umowy przez obie strony. Jesli OOW nie informowat o realizacji Przedsiewziecia, gdyz
zakonczyt realizacje Przedsiewziecia przed podpisaniem umowy, moze napisac ,,nie dotyczy”, ale
jesli realizowat, oczywiscie moze opisa¢ swoje dziatania. Pole daje mozliwos¢ opisu do 1000
znakow ze spacjami.

Dodatkowo OOW w sekcji Zataczniki moze dotgczy¢ print screeny, skany lub /i wersje cyfrowa
materiatdbw promocyjno-informacyjnych wyprodukowanych iupowszechnionych o swoim
Przedsiewzieciu, o czym informuje w polu IV.1. poprzez przyktadowo brzmigce zdanie: ,W
zatgczeniu dodatkowe materiaty informacyjne i promocyjne”.

SEKCJA ZALACZNIKI

Do Sprawozdania nalezy dotaczy¢ obligatoryjne zataczniki potwierdzajace realizacje wskaznikéw
zgodnie z opisem sposobu ich weryfikacji.

Pliki powinny mie¢ nazwe odnoszaca bezposrednio do zawartosci merytorycznej danego
zatacznika, np. ,,zatacznik nr 1. Certyfikat ukonczenia kursu Adobe Photoshop”. Prosimy o
numerowanie zatacznikoéw i podanie nr w ich nazwie.

Ponadto mozna dotaczy¢ pliki potwierdzajgce realizacje obowigzku informowania
o przedsigwzieciu, choc¢ te nie sg obowigzkowe. Dotaczajgc zatacznik otwiera sie mate okno,
w ktérym nalezy wpisaé: tytut zatgcznika oraz opis jego zawartosci. Nalezy pamietac,
ze maksymalna wielkos$¢ jednego zatgcznika to 10 MB. Do plikdow przekraczajgcych ten limit
nalezy podac¢ link z dostepem. Po stronie OOW lezy dbatos¢ w tej sytuacji, by w przypadku
kontroli, ktéra moze nastgpi¢ w ciggu 5 lat od zakonczenia realizacji Przedsiewziecia, link ten
wcigz byt aktywny.



